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Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla części I : 

 

Temat szkolenia: Wykorzystanie pakietu MS Office, w tym aplikacji mobilnych 

 

Grupa docelowa: studenci Uniwersytetu Gdańskiego. 

 

Szkolenie prowadzone będzie dla 115 grup po 10 osób w każdej grupie. 

 

Szczegółowy zakres szkolenia z  wykorzystania pakietu MS Office, w tym aplikacji mobilnych:  

- wykorzystanie aplikacji Microsoft Teams na komputerach i urządzeniach przenośnych jako narzędzia 

zapewniającego sprawną komunikację i  współpracę wielu użytkowników, ze szczególnym uwzględnieniem 

funkcji usprawniających proces kształcenia, 

- omówienie obszaru roboczego w usłudze Office 365, w tym: czatów, połączeń, spotkań i wiadomości, które można 

wykorzystywać podczas pracy np. do tworzenia zespołów projektowych lub videospotkań, 

- omówienie funkcji współdzielenia plików i pracy z nimi w czasie rzeczywistym, w tym przez kilka osób 

równocześnie, 

- wskazówki, jak sprawnie organizować pracę zespołów, 

- omówienie kwestii poufności i bezpieczeństwa udostępnianych danych. 

 

Termin realizacji zamówienia: 

 

wrzesień 2020 r. 15 szkoleń szkolenia jednodniowe 

październik 2020 r. 15 szkoleń szkolenia jednodniowe 

listopad 2020 r. 15 szkoleń szkolenia jednodniowe 

grudzień 2020 r. 10 szkoleń szkolenia jednodniowe 

styczeń 2021 r. 10 szkoleń szkolenia jednodniowe 

luty 2021 r. 10 szkoleń szkolenia jednodniowe 

marzec 2021 r. 10 szkoleń szkolenia jednodniowe 

kwiecień 2021 r. 10 szkoleń szkolenia jednodniowe 

maj 2021 r. 10 szkoleń szkolenia jednodniowe 

czerwiec 2021 r. 10 szkoleń szkolenia jednodniowe 

 

 


