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	I.      Tryb udzielenia zamówienia publicznego


1. Podstawa prawna: ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień  
publicznych, (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz.759 z późn. zm.).

2. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości 
szacunkowej poniżej progów określonych w przepisach wydanych na podstawie 
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych.

3. Wykonawca przystępujący do postępowania obowiązany jest do przygotowania  
oferty w sposób zgodny ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia zwanej w  
dalszej części „SIWZ” oraz z ustawą z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień 
publicznych, zwanej w dalszej części „ustawą”.
	II.    Opis przedmiotu zamówienia.


 I.
CZĘŚĆ I
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, polegających na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek listowych, w tym listów poleconych i poleconych ZPO o wadze ponad 50 gr oraz paczek na rzecz Uniwersytetu Gdańskiego i odbierania przesyłek z siedziby Zamawiającego. (CPV 64100000-7:usługi pocztowe i kurierskie)
Zamawiający przewiduje realizację  następujących przesyłek:

a. przesyłki listowe niezastrzeżone zwykłe ekonomiczne pow. 50 g krajowe i zagraniczne,

b. przesyłki listowe niezastrzeżone zwykłe priorytetowe pow. 50 g krajowe i zagraniczne,

c. przesyłki polecone niezastrzeżone ekonomiczne  pow.50 g krajowe i zagraniczne,

d. przesyłki polecone niezastrzeżone priorytetowe  pow. 50 g krajowe i zagraniczne,

e. potwierdzenie odbioru do przesyłek niezastrzeżonych,
f. paczek krajowych i zagranicznych,
g. zwroty przesyłek rejestrowanych do Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy.

2. Przesyłki krajowe będą doręczane adresatom:

- na następny dzień roboczy lub najdalej na trzeci dzień roboczy od dnia przyjęcia przesyłki przez Wykonawcę, 
- czas doręczenia Zamawiający będzie każdorazowo określał w chwili nadania lub odebrania od niego przesyłki wg swojego wyboru,

- przez przyjęcie przesyłki należy rozumieć każdorazowe nadanie przesyłki przez Zamawiającego w placówce Wykonawcy lub jej odbiór z siedziby Zamawiającego i jego poszczególnych jednostek organizacyjnych przez Wykonawcę w celu jej przemieszczenia i doręczenia wg wyboru Zamawiającego dokonywanego przed nadaniem. 
3. Przesyłki zagraniczne będą doręczane adresatom: 
- do państw członkowskich Unii Europejskiej oraz pozostałych państw europejskich w czasie nie dłuższym niż do 2 dni roboczych od odebrania przesyłki od Zamawiającego. Zamawiający może także zlecać realizację zleceń terminowych wskazując w momencie zlecenia krótszy termin doręczenia przesyłki,

- do USA, Kanady, Rosji – w ciągu maksymalnie 4 dni roboczych od odebrania przesyłki od Zamawiającego. Zamawiający może także zlecać realizację zleceń terminowych wskazując w momencie zlecenia krótszy termin doręczenia przesyłki,
- do pozostałych państw – w ciągu maksymalnie 6 dni roboczych od odebrania przesyłki od Zamawiającego. Zamawiający może także zlecać realizację zleceń terminowych wskazując w momencie zlecenia krótszy termin doręczenia przesyłki.
4. Szacunkowa ilość przesyłek została podana w Załączniku nr 2 niniejsza ilość ma charakter orientacyjny i nie jest wiążąca dla Zamawiającego.
II.
CZĘŚĆ II
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług kurierskich polegających na przyjmowaniu przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym transportem drogowym oraz lotniczym, z obsługą celną, w trybie „od drzwi do drzwi” na rzecz Uniwersytetu Gdańskiego. (CPV 64100000-7:usługi pocztowe i kurierskie)
Zamawiający przewiduje realizację  następujących przesyłek:

a) do krajów UE w kategoriach wagowych (dokumentowe) do 1,0 kg – 42szt., do 3 kg – 14szt., pow. 3 kg -  20 szt.
b) do krajów europejskich poza UE - do 1,0 kg – 15 szt.
c) do pozostałych krajów Świata – do 1,0 kg – 45 szt., pow. 1,0 kg 15 szt. (najczęściej Chiny)
d) przesyłki krajowe – do 1,0 kg – 245 szt., do 3,0 kg – 632 szt., pow. 3,0 kg – 150 szt. 
2. Usługi objęte postępowaniem przetargowym będą realizowane sukcesywnie według potrzeb Zamawiającego na następujących warunkach: 
a) W czasie trwania umowy Zamawiający będzie zlecał Wykonawcy indywidualne usługi kurierskie telefonicznie, faksem lub pocztą elektroniczną na podany przez Wykonawcę adres.
b) Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia przesyłek w stanie nienaruszonym, na adres wskazany przez Zamawiającego.
c) W przypadku uszkodzenia przesyłki w czasie transportu, Wykonawca zobowiązuje się do jej dostarczenia do adresata wraz z protokołem opisującym powstałe uszkodzenie.
d) Wykonawca wyznaczy minimum jedną osobę odpowiedzialną za kontakty i współpracę z Zamawiającym.
e) Przesyłka kurierska będzie odbierana przez kuriera (uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy) w ciągu dwóch godzin od zgłoszenia przez Zamawiającego, z punktów administracyjnych wskazanych przez Zamawiającego (zgodnie z wykazem stanowiącym Załącznik do Umowy) w godzinach 800-1600, a w szczególnych przypadkach do godz. 1800 i będzie realizowana w ciągu następnego dnia roboczego od odebrania przesyłki od Zamawiającego. Zamawiający może także zlecać realizację zleceń terminowych wskazując w momencie zlecenia krótszy termin doręczenia przesyłki – w godzinach 8:00 – 15:00.
f) Przesyłki kurierskie zagraniczne będą doręczane adresatom: 

- do państw członkowskich Unii Europejskiej oraz pozostałych państw europejskich w czasie nie dłuższym niż do 2 dni roboczych od odebrania przesyłki od Zamawiającego. Zamawiający może także zlecać realizację zleceń terminowych wskazując w momencie zlecenia krótszy termin doręczenia przesyłki,

- do USA, Kanady, Rosji – w ciągu maksymalnie 4 dni roboczych od odebrania   przesyłki od Zamawiającego. Zamawiający może także zlecać realizację zleceń terminowych wskazując w momencie zlecenia krótszy termin doręczenia przesyłki,
- do pozostałych państw – w ciągu maksymalnie 6 dni roboczych od odebrania przesyłki od Zamawiającego. Zamawiający może także zlecać realizację zleceń terminowych wskazując w momencie zlecenia krótszy termin doręczenia przesyłki.

3. Dowodem zlecenia przez Zamawiającego indywidualnej usługi kurierskiej będzie wypełniony i podpisany przez Zamawiającego list przewozowy, według wzoru obowiązującego u Wykonawcy, w tym jeden egzemplarz listu przewozowego będzie przeznaczony dla Zamawiającego. Wykonawca zapewni możliwość elektronicznego tworzenia listu przewozowego z opcją zamówienia kuriera.
4. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić możliwość sprawdzania telefonicznego lub na stronie internetowej statusu wysyłanych przesyłek w kraju i zagranicą. Ponadto Wykonawca będzie przesyłał przynajmniej raz w miesiącu raporty ze zrealizowanych przesyłek w formie zestawienia programu MSexcel lub zapewnić Zamawiającemu możliwość generowania zbiorczych zestawień za pośrednictwem systemu informatycznego dostarczonego przez Wykonawcę. 
5. Wykonawca zapewni bieżącą dostawę bezpłatnych opakowań do przesyłek, wg potrzeb Zamawiającego.
6. Termin realizacji zamówienia: od daty podpisania umowy do 31.12.2011r. lub do wyczerpania środków przeznaczonych na realizację zamówienia, w zależności od tego co nastąpi pierwsze.

	III.   Termin wykonania zamówienia.


Termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.01.2013 roku
	IV.   Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.


1.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki  
     dotyczące:

1) Posiadania uprawnień  do wykonywania  określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają  obowiązek ich posiadania.
Zamawiający wymaga posiadania zezwolenia na wykonywanie działalności pocztowej i/lub wpisu do rejestru operatorów pocztowych.
2) Posiadania  wiedzy i doświadczenia.
  Zamawiający nie precyzuje w powyższym zakresie żadnych wymagań, których       spełnianie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny.
3) Dysponowania  odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
           
Zamawiający nie precyzuje w powyższym zakresie żadnych wymagań, których       spełnianie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny.
4) Znajdowania się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
    
Zamawiający nie precyzuje w powyższym zakresie żadnych wymagań, których       spełnianie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny.
2. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust.1 ustawy. W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, każdy z Wykonawców zobowiązany jest spełniać ten wymóg  samodzielnie.
Zasady oceny spełniania warunków Zamawiającego:

ocena spełniania warunków wymaganych od Wykonawców zostanie dokonana wg formuły  “spełnia — nie spełnia” na podstawie dokumentów opisanych w rozdziale V niniejszej SIWZ. 

	V.    Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.


1.   W  zakresie wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu należy przedłożyć:

1)  
Oświadczenie Wykonawcy, że spełnia warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust.1 ustawy, podpisane przez osobę(y) upoważnioną(e) do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy – załącznik nr 3 (do SIWZ). Zamawiający sformułował zapis specyfikacji w oparciu o art. 44 ustawy Prawo zamówień publicznych.  W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia każdy z warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy powinien spełniać co najmniej jeden z tych Wykonawców albo Ci wszyscy wykonawcy wspólnie. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia, oświadczenie z art. 22 ust 1 ustawy może podpisać pełnomocnik w imieniu Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (zgodnie z art. 23 ust 2 ustawy), lub wszyscy Wykonawcy razem na jednym dokumencie. Wystarczające jest również złożenie oświadczenia przez tego (tych) z Wykonawców, który samodzielnie spełnia warunki określone w art. 22 ust 1 ustawy,
2.   
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia należy przedłożyć :
  1)   Oświadczenie Wykonawcy  o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,  podpisane przez osobę(y) upoważnioną(e) do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy– załącznik nr 4 (do SIWZ). Oświadczenie składa każdy z Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia (w imieniu wszystkich członków konsorcjum oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania może złożyć pełnomocnik – z treści tego oświadczenia musi wyraźnie wynikać, że pełnomocnik składa je w imieniu każdego członka konsorcjum).
   2) 
Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust 1 pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy. Aktualny odpis składa każdy z Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia (w imieniu każdego członka konsorcjum dokument ten może złożyć pełnomocnik  z treści tego dokumentu musi wyraźnie wynikać, że pełnomocnik składa je w imieniu członków konsorcjum).
3.  Ponadto Wykonawca złoży wraz z ofertą : 

    

oświadczenie o podwykonawcach - jeżeli Wykonawca zamierza powierzyć  podwykonawcom  określony zakres zamówienia, musi wykazać to w niniejszym załączniku. Wykonawca wykonujący zamówienie wyłącznie siłami własnymi nie dołącza do oferty załącznika –  załącznik nr 6 (do SIWZ). Oświadczenia składa jeden z Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia (w imieniu członków konsorcjum oświadczenie o podwykonawcach może złożyć pełnomocnik – z treści tego oświadczenia musi wyraźnie wynikać, że pełnomocnik składa je w imieniu członka konsorcjum).

4. 
Inne dokumenty:


projekt umowy - załącznik nr 5 i 5A (do SIWZ). Wykonawca może też zastosować się do informacji zawartej w rozdz. XVI pkt 1).
5.    Wykonawcy mający siedzibę lub miejsce zamieszkania za granicą:
     1) 
Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w rozdziale V pkt. 2  ppkt 2), składa dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, 
      2)  
Dokument, o którym mowa powyżej powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

      3)    Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się tego dokumentu, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.

6.   Informacje dotyczące składania dokumentów:
1) Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być składane wraz 
z tłumaczeniami na język polski, poświadczonymi za zgodność z oryginałem   
przez Wykonawcę. Wykonawca może też przedstawić tłumaczenie dokonane przez tłumacza przysięgłego, które nie wymaga poświadczenia za zgodność z oryginałem.

2) Dokumenty mają być składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę (osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy zgodnie z wpisem w stosownym dokumencie uprawniającym do występowania w obrocie prawnym lub notariusza.
3) Dokumenty muszą być wystawione zgodnie z terminami określonymi powyżej, przy czym ważny będzie również dokument wystawiony w okresie wcześniejszym,  jeżeli zostanie potwierdzony przez organ wydający w wymaganym terminie.

4) Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust.1 lub którzy nie złożyli pełnomocnictw,  albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone  na wezwanie Zamawiającego  oświadczenia lub dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu  nie później niż w dniu, w którym  upłynął termin składania ofert – art. 26 ust. 3 ustawy.
5) Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, którzy nie wykażą spełnienia warunków udziału w postępowaniu. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

6) Wykonawcy mogą  wspólnie ubiegać się  o udzielenie zamówienia w trybie art. 23 ust.1-4 ustawy.

7) W przypadku opisanym w pkt. 5) Wykonawcy  ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie  zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy  w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców  art.23 ust.4 ustawy.
8) W przypadku gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik(nicy) (można wystawić jednorazowe pełnomocnictwo do danego konkretnego postępowania), do oferty musi być załączone pełnomocnictwo – (o ile pełnomocnictwo dla osób reprezentujących Wykonawcę  nie wynika z dokumentów rejestracyjnych) zawierające datę wystawienia, zakres upoważnienia, okres na które zostało wystawione oraz podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji. W przypadku złożenia kserokopii pełnomocnictwo musi być potwierdzone za zgodność z  oryginałem przez osoby udzielające pełnomocnictwa lub notariusza.
9) Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu lub zdolnościach innych podmiotów, niezależenie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

10) Jeżeli Wykonawca wykazując spełnianie warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, zobowiązany jest przedłożyć w odniesieniu do tych podmiotów dokumenty, o których mowa w pkt 2 ppkt 1) i 2).
	 VI.    Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.


1.   
W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego – oświadczenia, dokumenty, wnioski, zawiadomienia oraz informacje a także pytania i odpowiedzi na pytania  Zamawiający i Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie, faxem, drogą elektroniczną, niezwłocznie potwierdzane drogą pisemną ( operatorem pocztowym).

2.
Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Oświadczenia, dokumenty, wnioski, zawiadomienia, odwołania, informacje, a także pytania uznaje się za dostarczone w terminie, jeśli dotarły do Zamawiającego w taki sposób, że mógł zapoznać się z jego treścią.  

3.     Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami jest: 

  -  Sebastian Wołejko – pracownik  Działu Zamówień Publicznych

      Uniwersytetu Gdańskiego, fax  (0-58) 522-23-44,

     e – mail: sebastian.wolejko@ug.edu.pl
4.   
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego  z prośbą – wnioskiem o wyjaśnienie treści SIWZ, Zamawiający jest obowiązany  udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed  upływem terminu składania ofert – pod warunkiem , że wniosek o wyjaśnienie wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

5.    Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zostanie przesłana wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ na podstawie art. 42 ust 2 oraz zostanie umieszczona na stronie  internetowej  Zamawiającego www.univ.gda.pl
6.     Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął  po upływie terminu składania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

7.   
Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień, czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego pytania.

8.  
Wykonawca pobierający wersję elektroniczną SIWZ ze strony internetowej Zamawiającego zobowiązany jest do jej monitorowania w tym samym miejscu,           

   z którego została pobrana,  gdyż zamieszczane tam są wszelkie informacje dotyczące postępowania:

a) wyjaśnienia treści SIWZ,

b) pytania i odpowiedzi na pytania,

c) zmian treści SIWZ,

d) przedłużenia terminu składania ofert,

e) ogłoszenia o wyniku postępowania.

9.  
W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SIWZ, a treścią udzielanych odpowiedzi, jako obowiązujące należy przyjąć  treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.

	VII.     Wymagania dotyczące wadium.


1. Zamawiający nie wymaga wpłacenia wadium.
	VIII.    Termin związania ofertą.


1.
Termin związania z ofertą wynosi 30 dni od dnia złożenia ofert. 

2.   Przedłużenie terminu związania ofertą:

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, na czas niezbędny do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawcy o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres nie dłuższy jednak niż 60 dni.
	IX.    Opis sposobu przygotowania ofert.


1.
Ofertę stanowi:

a) formularz ofertowy -  cześć I - załączniki nr 1 i część II - załącznik nr 1a (do SIWZ), wg załączonego wzoru oferty, wypełniony i podpisany, przez osob(ę)y   upoważnion(ą)e do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.

                     W przypadku dwóch lub więcej przedsiębiorców (Wykonawców) składających      wspólną ofertę (ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia), jeden z przedsiębiorców (Wykonawców) zobowiązany jest do dostarczenia ww. dokumentu (upoważniony przez pozostałych jako ich reprezentant stosowną umową, czy też  pełnomocnictwem).

b) formularz cenowy -  cześć I - załączniki nr 2 i część II załącznik nr 2a (do SIWZ), wypełniony i podpisany, przez osob(ę)y upoważnion(ą)e do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.
W przypadku dwóch lub więcej przedsiębiorców (Wykonawców) składających      wspólną ofertę (ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia), jeden z przedsiębiorców (Wykonawców) zobowiązany jest do dostarczenia ww. dokumentu (upoważniony przez pozostałych jako ich reprezentant stosowną umową, czy też  pełnomocnictwem).
2. 
Wykonawca bez zgody Zamawiającego nie może zmienić treści załącznika nr 1 i 1A (wzór Zamawiającego). W przypadku dokonania zmian bez uzgodnienia z Zamawiającym oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 89 pkt. 2 ustawy jako niezgodna z SIWZ.

3.
Wykonawca przystępujący do postępowania obowiązany jest do przygotowania oferty sporządzonej w sposób zgodny ze SIWZ oraz ustawą z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych
4.
Oferta ma być złożona  w formie oryginału, podpisana przez uprawnionego (uprawnionych) do  reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym), właściwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy. 

5.
Oferta musi być napisana w języku polskim, pismem maszynowym lub czytelnym pismem ręcznym, nieścieralnym atramentem.
6.
Wszystkie strony oferty winny być kolejno ponumerowane, a cała oferta zszyta 
(połączona) w sposób zabezpieczający przed dekompletacją. Numeracja stron   
powinna rozpoczynać się od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie  
oferty. 
7.
Każda strona oferty musi być podpisana przez uprawnionego (uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w  dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym), właściwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy.  

8.
Wszystkie miejsca, w których Wykonawca dokonał poprawek (wynikających                 
z jego błędu) muszą być parafowane  własnoręcznie zgodnie ze statusem prawnym Wykonawcy, czyli przez osobę(y) podpisującą(e) ofertę.

9.
Oferta powinna posiadać spis zawartości. 
10.     
Oferta musi być złożona w nieprzejrzystej zamkniętej kopercie, gwarantującej  jej nienaruszenie do dnia otwarcia, zaadresowana do Zamawiającego na adres,  wg poniższego wzoru:

      Nazwa (firma) Wykonawcy

      Adres Wykonawcy

                                                                                    Dział Zamówień Publicznych  

                                                                                    Uniwersytetu Gdańskiego,

                                                                                    80-952 Gdańsk Oliwa,  

                                                                                    ul. Bażyńskiego 1A, pok. 45                                                                    
      

Postępowanie nr A120-211-116/11/SW:  „Oferta na  usługi pocztowe i kurierskie dla Uniwersytetu Gdańskiego”.

z dopiskiem: nie otwierać przed : 14.07.2011 r.  godz.11:15
11. Zamawiający odnotuje kolejny numer oferty, dzień i godzinę jej otrzymania. W przypadku wysłania oferty drogą pocztową, jako termin złożenia oferty Zamawiający uzna termin w jakim oferta znalazła się w posiadaniu Zamawiającego.

12. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną, jednoznaczną ofertę zgodnie
z przedmiotem zamówienia w określonym poniżej terminie (rozdział X).

13. Dopuszcza się składanie jednej oferty przez dwóch lub więcej Wykonawców, pod  warunkiem, że taka oferta będzie spełniać następujące wymagania:
a) oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców występujących wspólnie,

b) Wykonawcy występujący wspólnie muszą upoważnić jednego spośród siebie jako reprezentanta pozostałych, a jego upoważnienie musi być udokumentowane pełnomocnictwem podpisanym przez upełnomocnionych przedstawicieli wszystkich pozostałych przedsiębiorców,

c) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z podmiotem występującym, jako reprezentant pozostałych (pełnomocnik).

14. Oferta złożona po terminie zostanie  niezwłocznie odesłana - art.  84 ust. 2  ustawy.
15. Dla ułatwienia badania, oceny i porównania złożonych ofert, Zamawiający może zwrócić się do każdego Wykonawcy o wyjaśnienie treści złożonej oferty. Żądane wyjaśnienia winny zostać przekazane przez Wykonawcę w określonym terminie w formie wybranej przez Zamawiającego, przy czym Wykonawca nie może usiłować, proponować lub dopuszczać dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w treści przedstawionej oferty.

16.
Ocena, porównanie i wybór najkorzystniejszej oferty będzie przeprowadzony przez komisję przetargową powołaną przez Zamawiającego. Ocena zostanie dokonana na podstawie ustalonego kryterium, o którym  mowa w rozdziale XII SIWZ.
	X.    Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.


1. Oferty należy składać pod adresem: 
Dział Zamówień Publicznych Uniwersytetu Gdańskiego,
80 – 952 Gdańsk, ul. Bażyńskiego 1A,  pokój nr 45, parter
 w godzinach pracy od 7:00 do 15:00, najpóźniej do dnia 14.07.2011 r. do godz. 11:00.
2. W wypadku osobistego złożenia oferty - Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie złożenia  oferty z odnotowaniem terminu jej złożenia (dzień, godzina) oraz numerem (symbolem), jakim oferta została oznakowana. 
3. Datą złożenia oferty jest termin, w którym oferta znajdzie się u Zamawiającego. 

4. W przypadku wysłania oferty drogą pocztową, kurierem, jako termin złożenia oferty    Zamawiający uzna termin, w jakim oferta znalazła się w posiadaniu Zamawiającego.


5. Otwarcie ofert nastąpi w budynku Rektoratu Uniwersytetu Gdańskiego,

80-952 Gdańsk Oliwa, ul. Bażyńskiego 1 A, pokój  nr 122, I piętro  

dnia 14.07.2011 r. o godz. 11:15.

	XI.    Opis sposobu obliczenia ceny.


1. Zamawiający wymaga podania ceny w PLN  - art. 36 ust. 2 pkt. 6 ustawy.

2. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wypełnił formularz cenowy według poszczególnych wierszy - załącznik nr  2 i/lub załącznik nr 2a (do SIWZ ) i formularz ofertowy – załącznik 1 i /lub załącznik 1a (do SIWZ)
3. Załączniki  nr 2 i nr 2a muszą mieć podaną wartość jednostkową  netto, % stawkę podatku VAT i  wartość brutto w PLN (każdej pozycji). Na końcu formularza ma być podana średnia cena netto, średnia kwota VAT i średnia cena brutto.
4. Zsumowane wartości, odpowiednio do wybranej części, z załącznika nr 2 lub nr 2a z rubryk: średnia cena netto, średnia kwota Vat i średnia cena brutto należy wpisać odpowiednio do załącznika nr 1 lub nr 1a (do SIWZ -formularz ofertowy)
5. Wyceniając, odpowiednio do wybranej części złącznik nr 2 i załącznik nr 2a (formularz cenowy), Wykonawca winien wziąć pod uwagę  złożoność struktury organizacyjnej Uniwersytetu Gdańskiego  i to że  zamówienia częściowe mogą spływać z różnych jednostek organizacyjnych UG.
6. Wartość brutto z formularza ofertowego,  traktowana będzie jako cena oferty brutto dla porównania  i badania ofert.

7. Cena oferty brutto powinna pokrywać wszystkie zobowiązania Wykonawcy względem Zamawiającego, wynikające z zamówienia, a także wszystko co może być konieczne dla właściwego wykonania przedmiotu zamówienia, w szczególności Wykonawcy powinni wziąć pod uwagę niezmienność cen jednostkowych przez cały okres trwania umowy. 

8. Podane ceny brutto muszą być cenami ostatecznymi (po uwzględnieniu ewentualnych rabatów oraz czasu trwania umowy). 

9. Wykonawcy zobowiązani są do zaokrąglenia cen do pełnych groszy, czyli do dwóch miejsc po przecinku, przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza .

10. Wszystkie poprawki w obliczeniach, dokonane ręcznie, czy też korektorem winny  być parafowane własnoręcznie zgodnie ze statusem prawnym Wykonawcy, czyli przez osobę(y) podpisującą(e) ofertę.

	XII.  Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty.


1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium:
Cena oferty  - 100 %  wagi
2. Cena oferty brutto oceniana będzie według wzoru:

                   Cn


P= –––––– x 10 

                    Cb

     gdzie:   

      P - ilość przyznanych punktów

      Cn – najniższa oferowana  cena brutto 

      Cb - cena badanej oferty brutto

3. Zamawiający oceniał będzie wyłącznie w oparciu o wskazane kryterium, w skali punktowej od 1 - 10 na podstawie ceny brutto podanej  w formularzu ofertowym - załącznik nr 1 (do SIWZ).

4. Maksymalna ilość punktów,  jaką może osiągnąć oferta  po przeliczeniu ilości punktów przyznanych  za kryterium przez wartość wagową wynosi 10.

5. Zamawiający zastosuje zaokrąglenie wyników do dwóch miejsc po przecinku.

6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie oraz w SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

	XIII.    Poprawki w treści oferty i błędy w ofercie.


    Zamawiający poprawia – niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona, oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy według poniższych reguł:

1) oczywista omyłka pisarska – bezsporna, nie budząca wątpliwości omyłka   
      dotycząca wyrazów, np.:

· widoczna mylna pisownia wyrazu,

· ewidentny błąd gramatyczny,

· niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego części,

· ewidentny błąd rzeczowy np. 31 listopada 2010r,

· rozbieżność pomiędzy ceną wpisaną liczbą i słownie.

2)  oczywista omyłka rachunkowa – omyłka dotycząca działań arytmetycznych na 
      liczbach, np.:

· błędne obliczenie prawidłowo podanej w ofercie stawki podatku od towarów i usług,

· błędne zsumowanie w ofercie wartości netto i kwoty podatku od towarów i usług,

· błędny wynik działania matematycznego wynikający z dodawania, odejmowania, mnożenia i dzielenia.

3) inne omyłki – polegające na niezgodności oferty z SIWZ niepowodujące  
   istotnych zmian w treści oferty.
	XIV.  Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione przy wyborze oferty.


1. Zgodnie z art. 92 ustawy Zamawiający po wyborze najkorzystniejszej oferty jednocześnie zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko,   
siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,
b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie  
faktyczne i prawne,

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie  
zamówienia publicznego podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta. 
2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieszcza  
informacje na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.
	XV.     Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.


1.   Zamawiający  nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

	 XVI.  Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego.


1.  Zamawiający przekazuje projekty umów – załącznik nr 5 do części I i załącznik nr 5a do części II (do SIWZ). Wykonawca może nanieść parafkę akceptując projekt umowy załączony do SIWZ na jej ostatniej stronie i załączyć niniejszy projekt do oferty albo ograniczyć się do oświadczenia odnoszącego się do treści umowy zawartego w załączniku nr 1 i załączniku nr 1a -  formularz ofertowy (do SIWZ). 

2.  
Podpisanie umowy z wybranym Wykonawcą nastąpi po upływie 5 dni od daty ogłoszenia o wyniku przetargu, jednak nie później niż w dniu, w którym upływa termin związania ofertą, chyba że zaistnieją  okoliczności, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy. 
3.
Umowa z Wykonawcą zostanie zawarta na kwotę jaką Zamawiający przeznacza na realizację niniejszego Zamówienia. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

4. 
Miejscem zawarcia umowy jest siedziba Zamawiającego. Umowa będzie przesłana do podpisu  Wykonawcy (kurierem) lub przedstawiona do podpisu w siedzibie Zamawiającego w zależności od ustaleń dokonanych przez strony.
5. Wykonawca zobowiązany jest do podpisania umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego jednak nie później niż w ciągu 7 dni  od dnia otrzymania umowy (lub  przedstawienia jej do podpisu) oraz do niezwłocznego odesłania jej do  Zamawiającego. W przypadku nie zachowania w/w terminu Zamawiający może uznać, iż Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy. 
6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy  w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.
7. Do dnia podpisania umowy Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć wypis z Ewidencji Działalności Gospodarczej (jeżeli jego dokumentem rejestrowym nie jest KRS).

8.  
Zmiana postanowień umowy dopuszczalna  jest w następujących przypadkach: 
a) ustawowej zmiany stawki podatku VAT bez zmiany wynagrodzenia brutto Wykonawcy,

b) zmiany terminu realizacji umowy ze względu na wystąpienie okoliczności z przyczyn  leżących po stronie Zamawiającego (w szczególności sytuacja ekonomiczna, zdolności płatnicze lub warunki organizacyjne czy też z przyczyn technicznych) niedających się przewidzieć przed zawarciem umowy oraz zaistnienia siły wyższej.

9.  Odstąpienie od umowy przez Zamawiającego:

a)    Zamawiający może odstąpić od umowy, jeśli wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, zgodnie z art. 145 ustawy.  W tym wypadku,  Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie  30 dni  od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

b) W wypadku określonym w ppkt. a) Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia  

     należnego  mu z tytułu  wykonania części umowy.

c) Zamawiający może  również odstąpić od umowy na zasadach określonych w ppkt. a) i b) niniejszego  paragrafu,  w wypadku ogłoszenia upadłości lub likwidacji przedsiębiorstwa Wykonawcy, wydania  nakazu zajęcia majątku Wykonawcy, nie rozpoczęcia realizacji  przedmiotu umowy.

d) Zamawiający może odstąpić od umowy w trybie natychmiastowym w przypadku, gdy dostawa jest realizowana wadliwie lub sprzecznie z umową.

10. Wszelkie zmiany niniejszej umowy  wymagają dla swej ważności formy pisemnej   w postaci   aneksu  podpisanego i zatwierdzonego przez obie strony. 

11.
Bez zgody Zamawiającego, Wykonawca nie ma prawa cesji praw i obowiązków wynikających  z umów na rzecz osób trzecich.

12. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z części zamówienia do 20% wartości brutto  usługi. W  tym przypadku Wykonawcy nie przysługują roszczenia odszkodowawcze wobec Zamawiającego.
13. Termin płatności wynagrodzenia przez Zamawiającego wynosi 21 dni od daty otrzymania faktury VAT wystawionej przez Wykonawcę na adres Zamawiającego:  Uniwersytet Gdański,  80–952 Gdańsk,  ul. Bażyńskiego 1A, NIP 584-020-32-39.
	XVII.    Podwykonawcy.


1.     Zamawiający  dopuszcza możliwość  korzystania z usług podwykonawców. 

2.  
Wykonawca zobowiązany jest przedstawić w załączniku nr 6 (do SIWZ ), jaką część zamówienia zamierza powierzyć podwykonawcom.

	XVIII.    Zamówienia uzupełniające.


Zamawiający na podstawie art. 67 ust. 6 przewiduje możliwość wystąpienia zamówień uzupełniających do 30% wartości brutto zamówienia podstawowego i polegających na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówień.  

	XIX.     Dodatkowe informacje


1. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych wg części I - II.
2.  Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
3.  Zamawiający nie zamierza zawrzeć umowy ramowej.
4.  Zamawiający nie zamierza dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem  aukcji  elektronicznej.

5.  Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert równoważnych. 

6.  Zamawiający nie dopuszcza możliwości dokonania przedpłaty. 

7.  Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obciążają  
 wyłącznie Wykonawcę.        

8. Zamawiający udostępnia SIWZ na stronie internetowej www.univ.gda.pl od dnia  
 zamieszczenia publikacji w Biuletynie Zamówień Publicznych do upływu terminu 
 składania ofert.

9. SIWZ na wniosek Wykonawcy przekazuje się nieodpłatnie, z zastrzeżeniem art. 42 ust. 2 ustawy.

10. Zamawiający w szczególnie uzasadnionych przypadkach może w każdym  czasie,  przed upływem terminu do składania ofert, zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę  
 Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym 
 przekazano SIWZ oraz zamieści na stronie internetowej Zamawiającego.

11. Jeżeli zmiana treści SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, 
 Zamawiający zamieszcza ogłoszenie o zmianie  ogłoszenia w  BZP.

12. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia  
 o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian  w ofertach,  
 Zamawiający przedłuży termin składania ofert. O przedłużeniu terminu składania 
 ofert Zamawiający niezwłocznie zamieści informację na stronie internetowej 
 Zamawiającego - art. 38 ust. 6 ustawy.

13. Wszystkie ujawnione dane osobowe podlegają ochronie prawnej i mogą być  
 wykorzystane tylko i wyłącznie do czynności związanych z niniejszym 
 postępowaniem oraz realizacją umowy.

	 XX.     Środki ochrony prawnej.


Wykonawcom w toku postępowania o udzielenie zamówienia przysługują środki ochrony prawnej wymienione w Dziale VI ustawy. 
	XXI.     Załączniki do SIWZ.


· załącznik nr 1 
– formularz ofertowy Część I,
· załącznik nr 1a 
– formularz ofertowy Część II,
· załącznik nr 2

– formularz cenowy Część I

· załącznik nr 2a
– formularz cenowy Część II
· załącznik nr 3

– oświadczenie  art. 22,
· załącznik nr 4

– oświadczenie  art. 24,

· załącznik nr 5

– projekt umowy Część I,
· załącznik nr 5a 
– projekt umowy Część II, 

· załącznik nr 6 
– oświadczenie o podwykonawcach.
	
	Zatwierdzam

……………………………………………………………

(podpis osoby odpowiedzialnej za opis przedmiotu zamówienia) 
	


	
	Zatwierdzam

……………………………………………………………

    (podpis prowadzącego specjalisty) 
	


	
	Zatwierdzam

……………………………………………………………

(podpis Kierownika Działu Zamówień Publicznych lub osoby upoważnionej) 
	


	
	Zatwierdzam

……………………………………………………………

(podpis Kierownika Zamawiającego lub osoby upoważnionej) 
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