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I. Nazwa i adres Zamawiającego
Uniwersytet Gdański, 

80-309 Gdańsk, ul. Jana Bażyńskiego 8, 

NIP 584-020-32-39, REGON 000001330,
fax. (58) 523-31-10, e-mail: sekretariatdzp@ug.edu.pl
Adres strony internetowej: www.ug.edu.pl
II. Tryb udzielenia zamówienia 
1. Podstawa prawna: ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych, (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.), zwana dalej „ustawą”.

2. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy o wartości szacunkowej powyżej progów określonych w przepisach wydanych na podstawie - art. 11 ust. 8 ustawy.
3. Zamawiający na podstawie art. 24aa ustawy, najpierw dokona oceny ofert na podstawie kryteriów oceny ofert, określonych w rozdziale XIV, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu w oparciu o wskazane w rozdziale VII oświadczenia i dokumenty.
4. Wykonawca przystępujący do postępowania obowiązany jest do przygotowania oferty w sposób zgodny z ustawą oraz ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, zwana dalej „SIWZ”.
III. Opis przedmiotu zamówienia
Wspólny Słownik Zamówień (CPV) : 90911200-8; 98300000-6; 77314100-5; 90620000-9; 90914000-7

1. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa usługa sprzątania i utrzymania w czystości obiektów Uniwersytetu Gdańskiego w Kampusie Oliwa i Sopot, prowadzenia szatni, sprzątanie i pielęgnacja terenów zewnętrznych otaczających obiekty Uniwersytetu Gdańskiego oraz prace wykonywane w ramach „akcji zima” w Kampusie Oliwa według części I – X.
2. Pod pojęciem kompleksowej usługi sprzątania i utrzymania w czystości obiektów Uniwersytetu Gdańskiego rozumie się:

1) utrzymanie w czystości, wykonane w sposób ciągły i terminowy,

2) profesjonalne sprzątanie bieżące i okresowe,
3) stosowanie profesjonalnych maszyn i urządzeń,
4) stosowanie skutecznych, dostępnych w ogólnej sprzedaży, bezpiecznych biodegradowalnych środków chemicznych (czyszczących, konserwujących, dezynfekujących i zapachowych oraz wkładów foliowych na śmieci), nieszkodliwych dla ludzi i zwierząt, zgodnych z Rozporządzeniem (WE) nr 1907/2006 (ze zmianami w załączniku VII rozporządzenie komisji  (UE) nr 2016/1688) Parlamentu Europejskiego i Rady, w sprawie rejestracji, oceny udzielania zezwoleń i stosownych ograniczeń 
w zakresie chemikaliów (REACH),
5) utrzymanie w należytej czystości całej powierzchni budynków i terenów zewnętrznych otaczających obiekty Uniwersytetu Gdańskiego, oraz profesjonalne prowadzenie szatni.
3. Zaleca się aby Wykonawca przed przygotowaniem oferty dokonał wizji lokalnej budynków i terenów przeznaczonych do realizacji usług w UG.

4. Wizja dokonywana będzie w obecności pracownika Administracji  każdego obiektu będącego przedmiotem zamówienia (termin należy uzgodnić z Zamawiającym).
5. Ze względu na zmniejszone  użytkowanie  obiektu, w ramach zakresu I,  w miesiącach: lipiec, sierpień, wrzesień, Zamawiający zastrzega możliwość rezygnacji z części usługi sprzątania maksymalnie o 20% wartości wynagrodzenia brutto określonego ust. 1 pkt 1)  co związane będzie z obniżeniem wynagrodzenia za ww. miesiące w I zakresie. W tym przypadku Wykonawcy nie będą przysługiwać roszczenia odszkodowawcze wobec Zamawiającego. Skorzystanie z prawa opcji nie będzie stanowić zmiany umowy.

6. Zamawiający przewiduje możliwość wystąpienia zwiększonego zapotrzebowania na obsługę związaną z organizowanymi na obiektach Uniwersytetu Gdańskiego konferencjami, zjazdami naukowymi, oraz innymi uroczystościami, o czym poinformuje Wykonawcę  z  7 dniowym wyprzedzeniem (dotyczy części I – IX).
7. Wymagania dotyczące zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób na podstawie umowy o pracę. 
1) na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy, Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę osób wykonujących czynności wchodzące w tzw. koszty bezpośrednie na podstawie umowy o pracę, w rozumieniu przepisów ustawy Kodeks pracy. Wymóg ten dotyczy osób, które wykonywać będą czynności bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu zamówienia, czyli tzw. pracowników fizycznych (wymóg nie dotyczy koordynatora) wykonujących poniższe czynności:
-  sprzątania wewnątrz budynków,

-  obsługę szatni,

-  sprzątania terenów zewnętrznych w tym koszenia trawy,

-  wszelkie prace związane z „akcją zima”,

2) okres wymaganego zatrudnienia osób realizujących umowę przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie umowy o pracę winien obejmować cały okres realizacji zamówienia, 
3) Wykonawca w dniu podpisania umowy zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu wykaz osób, które będą wykonywać czynności w zakresie realizacji zamówienia na podstawie umowy o pracę. Wykaz musi zawierać informacje jednoznacznie wskazujące osobę (pracownika) oraz zakres wykonywanych przez niego czynności oraz wymiaru zatrudnienia a także oświadczenia osób, że są zatrudnione na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. – Kodeks pracy z uwzględnieniem minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust.3-5 ustawy z 10 października 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę przez cały okres realizacji przedmiotu zamówienia w zakresie czynności wymienionych w rozdziale III,
4) nieprzedłożenie wykazu w wyżej wymienionym terminie będzie skutkować uznaniem przez Zamawiającego, iż Wykonawca uchyla się od podpisania umowy Zamawiający w  tym przypadku wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert zgodnie z art. 94 ust. 2 ustawy oraz na podstawie art. 46 ust. 5 pkt 1, 3 ustawy zatrzyma wadium,
5) procedura weryfikacji zastosowania powyższych postanowień została określona w § 8 projektu umowy – załącznik nr 5 do SIWZ. 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
Część I:  
Budynek Wydziału  Prawa i Administracji przy ul. Jana Bażyńskiego 6 w Gdańsku.

Usługa sprzątania wraz z obsługą szatni - szczegółowa ilość powierzchni podlegająca sprzątaniu i ilość użytkowników przedstawiona jest  w załączniku nr 9 do SIWZ.
1) miejsca podlegające sprzątaniu i utrzymaniu czystości:
a) sale wykładowe, dydaktyczne, audytoria, pokoje gościnne, gabinety, szatnie,

b) pomieszczenia: nauczania indywidualnego, sekretariaty katedr, dziekanaty,   

    biblioteki, techniczne, laboratoryjne oraz pozostałe gdzie indziej nie wymienione,
c) korytarze, hole, klatki schodowe,

d) toalety, łazienki, pomieszczenia odnowy biologicznej, sale ćwiczeń fizycznych.

2) ogólna powierzchnia podlegająca sprzątani w I części wynosi 18.266 m2,
3) sprzątanie w pomieszczeniach dydaktycznych musi odbywać się po zakończeniu zajęć dydaktycznych, w godzinach uzgodnionych z Kierownikiem Zespołu Obiektów,
4) sprzątanie w pomieszczeniach pracowni balistyki i kryminalistyki, salach komputerowych, serwerowni oraz archiwum odbywać się będzie pod kontrolą osób na co dzień w nich przebywających i w godzinach dopasowanych do charakterystyki pracy Wydziału. Wykonawca przydzieli osoby, które na stałe będą wykonywały usługę sprzątania w w/w pomieszczeniach,

5) czas realizacji usługi:
godziny  realizacji usługi, z zastrzeżeniem ppkt 3) i 4) przedstawia poniższa 
tabela nr 1: 

	Tabela 1

	Wydział Prawa i Administracji

	liczba dni w tygodniu:


	7

	godziny pracy wewnątrz budynku

w  tym:

serwis dzienny 


	6.00 -21.30
7.00 -15.00



	szatnia od poniedziałku do niedzieli

	7.00 -20.00




Zamawiający zastrzega prawo do zmiany godzin pracy tj. momentu rozpoczęcia  
i zakończenia.
 Podział prac na zakresy:

 ZAKRES  I
 Prace wykonywane codziennie:
1) mechaniczne mycie podłóg i korytarzy z częstotliwością zapewniającą czystość,
2) czyszczenie mebli, parapetów i sprzętów znajdujących się wewnątrz budynku - tablice suchościeralne, ekrany komputerowe, myszki, klawiatury, drukarki, faksy, aparaty telefoniczne itp. - odpowiednimi przeznaczonymi do tego preparatami,
3) odkurzanie powierzchni podłóg, usuwanie wszelkich zanieczyszczeń w tym usuwanie plam z wykładzin dywanowych oraz czyszczenie wycieraczek,  chodników wejściowych,

4) wycieranie na wilgotno twardych powierzchni podłóg,
5) kompleksowe sprzątanie toalet - mycie posadzki, mycie glazury i luster, mycie ścianek kabin, czyszczenie urządzeń sanitarnych, mycie pojemników na mydło i papier toaletowy, dezynfekcja urządzeń sanitarnych, dezynfekcja powierzchni podłóg i ścian pokrytych glazurą, stosowanie na bieżąco środków zapachowych,

6) uzupełnianie płynów do mycia rąk, ręczników papierowych, papieru toaletowego, środków zapachowych (na bieżąco),

7) opróżnianie pojemników na śmieci (w razie potrzeby mycie pojemników) i wynoszenie nieczystości w odpowiednie miejsce (w przypadku odpadów posegregowanych do odpowiednich dla danego rodzaju kontenerów), wymiana i uzupełnianie worków foliowych,

8) mycie wind,

9) mycie przeszklonych ścian i drzwi wewnętrznych w zależności od potrzeb,

10) czyszczenie ścian wewnątrz budynku w zależności od potrzeb,
11) mycie drzwi, przeszkleń drzwi w tym wycieranie i odtłuszczanie klamek, schodów               i posadzki,
12) odkurzanie i mycie poręczy i barierek odpowiednimi środkami przeznaczonymi do danego rodzaju powierzchni,
13) opróżnianie i mycie popielniczek  w palarni,
14) składanie informacji o zakresie wykonywanych prac u Kierownika Zespołu Obiektu lub osoby upoważnionej oraz powiadamianie ich o zauważonych usterkach np. uszkodzeniach szyb okiennych lub drzwiowych, uszkodzeniach drzwi, wadach 
w funkcjonowaniu punktów świetlnych, wyciekach wody i innych awariach.
Serwis dzienny w godzinach pracy uczelni:

1) sprzątanie toalet, czyszczenie urządzeń sanitarnych, uzupełnianie materiałów eksploatacyjnych w toaletach - papier toaletowy, ręczniki papierowe, mydło w płynie, środki zapachowe itp., opróżnianie pojemników na śmieci i wymiana worków foliowych oraz wynoszenie nieczystości do miejsc wyznaczonych - na bieżąco,
2) skuteczne usuwanie (na bieżąco) zabrudzeń powstałych na skutek eksploatacji podłóg, pomieszczeń oraz wyposażenia,
3) podjęcie przez Wykonawcę prac interwencyjnych na wyraźne zgłoszenie Zamawiającego (ustne, telefoniczne, pisemne lub pocztą elektroniczną).
Prace wykonywane raz na tydzień:

Podlewanie i pielęgnacja  kwiatów na korytarzach.
Prace wykonywane raz na miesiąc: 

1) ścieranie kurzu z górnych powierzchni mebli,
2) mycie wszystkich wyłączników i punktów świetlnych dostępnych z podłogi,
3) mycie kaloryferów,
4) odkurzanie mebli tapicerowanych,
5) czyszczenie lamp i innych elementów wyposażenia pomieszczeń np. rolety, żaluzje ,

6) czyszczenie podłóg, schodów, balustrad i poręczy oraz filarów i poręczy ze stali nierdzewnej odpowiednimi środkami przeznaczonymi do danego rodzaju powierzchni, 

7) czyszczenie parapetów zewnętrznych,

8) czyszczenie kratek wentylacyjnych.

Prace wykonywane 2 razy w roku (mycie okien o ogólnej powierzchni 3.070 m2)
1) mycie okien łatwo dostępnych wraz z framugami (do 2m wysokości) w okresie: 
marzec  –  kwiecień, sierpień – wrzesień.
ZAKRES II 

1) Prace wykonywane na zlecenie (przewidywane jeden raz w roku): 

2) konserwacja i impregnacja powierzchni typu PCV- tarket, parkiet, nora - odpowiednimi powłokami,
3) pranie wykładzin.

ZAKRES III

Utrzymywanie i obsługa szatni w budynku dydaktycznym Wydziału Prawa i Administracji 
w okresie od początku października do końca maja, zgodnie z terminami wskazanymi w tabeli nr 1
Część II: 
Budynek Wydziału Filologicznego i Wydziału Historycznego  przy ul. Wita Stwosza 55 
w Gdańsku.

Usługa sprzątania wraz z obsługą szatni - szczegółowa ilość powierzchni podlegająca sprzątaniu i ilość użytkowników przedstawiona jest  w załączniku nr 9 do SIWZ.
1) miejsca podlegające sprzątaniu:
a) sale wykładowe, dydaktyczne, audytoria, gabinety, szatnie,

b) pomieszczenia: nauczania indywidualnego, katedr, biblioteki, sekretariatów, dziekanatów,  techniczne, laboratoryjne oraz pozostałe gdzie indziej nie wymienione,
c) korytarze, hole, klatki schodowe,
d) toalety, łazienki,

2) ogólna powierzchnia podlegająca sprzątaniu wynosi 11.252 m2,
3) sprzątanie w pomieszczeniach dydaktycznych musi odbywać się po zakończeniu zajęć    

     dydaktycznych, w godzinach uzgodnionych z Kierownikiem  Zespołu Obiektów,
4) sprzątanie w pomieszczeniach: laboratoria i dziekanaty odbywać się będzie pod kontrolą osób na co dzień w nich przebywających i w godzinach dopasowanych do charakterystyki pracy Wydziału. Wykonawca przydzieli osoby, które na stałe będą wykonywały usługę sprzątania w w/w pomieszczeniach,
5) czas realizacji usługi:
    godziny  realizacji usługi, z zastrzeżeniem ppkt 3) i 4)  przedstawia poniższa tabela nr 2: 
	Tabela 2

	Wydział Filologiczny i Wydział Historyczny

	liczba dni w tygodniu:


	7

	godziny pracy wewnątrz budynku

w  tym:

serwis dzienny 

	                                6.00 - 21.30
        7.00 -15.00



	szatnia

poniedziałek-piątek 
sobota - niedziela
	7.00 - 20.30

7.00 - 19.00




Zamawiający zastrzega prawo do zmiany godzin pracy tj. momentu rozpoczęcia 
i zakończenia.
Podział prac na zakresy: 

ZAKRES I  
Prace wykonywane codziennie:
1) mechaniczne mycie podłóg i korytarzy z częstotliwością zapewniającą czystość,
2) czyszczenie mebli, parapetów i sprzętów znajdujących się wewnątrz budynku - tablice suchościeralne, ekrany komputerowe, myszki, klawiatury, drukarki, faksy, aparaty telefoniczne itp. - odpowiednimi przeznaczonymi do tego preparatami,
3) odkurzanie powierzchni podłóg, usuwanie wszelkich zanieczyszczeń w tym usuwanie plam z wykładzin dywanowych, oraz czyszczenie wycieraczek, chodników wejściowych,

4) wycieranie na wilgotno twardych powierzchni podłóg,

5) kompleksowe sprzątanie toalet - mycie posadzki, mycie glazury i luster, mycie ścianek kabin, czyszczenie urządzeń sanitarnych, mycie pojemników na mydło i papier toaletowy, dezynfekcja urządzeń sanitarnych, dezynfekcja powierzchni podłóg i ścian pokrytych glazurą, stosowanie na bieżąco środków zapachowych,
6) uzupełnianie płynów do mycia rąk, ręczników papierowych, papieru toaletowego, środków zapachowych (na bieżąco),
7) opróżnianie pojemników na śmieci (w razie potrzeby mycie pojemników) i wynoszenie nieczystości w odpowiednie miejsce, (w przypadku odpadów posegregowanych do odpowiednich dla danego rodzaju kontenerów) wymiana i uzupełnianie worków foliowych,
8) mycie przeszklonych ścian i drzwi wewnętrznych w zależności od potrzeb,
9) mycie wind

10) czyszczenie ścian wewnątrz budynku w zależności od potrzeb,

11) froterowanie  podłóg z kamienia naturalnego,
12) mycie drzwi, przeszkleń drzwi w tym wycieranie i odtłuszczanie klamek, schodów                 

     i posadzki,
13) odkurzanie i mycie poręczy i barierek odpowiednimi środkami przeznaczonymi do danego rodzaju powierzchni,
14) składanie informacji o zakresie wykonywanych prac u Kierownika Zespołu Obiektu/referenta oraz powiadamianie ich o zauważonych usterkach np. uszkodzeniach szyb okiennych lub drzwiowych, uszkodzeniach drzwi, wadach w funkcjonowaniu punktów świetlnych, wyciekach wody i innych awariach.

Serwis dzienny w godzinach pracy uczelni:
1) sprzątanie toalet, czyszczenie urządzeń sanitarnych, uzupełnianie materiałów eksploatacyjnych w toaletach - papier toaletowy, ręczniki papierowe, mydło w płynie, środki zapachowe itp., opróżnianie pojemników na śmieci (w razie potrzeby mycie pojemników) i wymiana worków foliowych oraz wynoszenie nieczystości do miejsc wyznaczonych - na bieżąco,
2) skuteczne usuwanie (na bieżąco) zabrudzeń powstałych na skutek eksploatacji podłóg, pomieszczeń oraz wyposażenia,
3) podjęcie przez Wykonawcę prac interwencyjnych na wyraźne zgłoszenie Zamawiającego (ustne, telefoniczne, pisemne lub pocztą elektroniczną).

Prace wykonywane raz na tydzień:

Podlewanie i pielęgnacja  kwiatów na korytarzach.
Prace wykonywane raz na miesiąc: 

1) ścieranie kurzu z górnych powierzchni mebli,
2) mycie wszystkich wyłączników i punktów świetlnych dostępnych z podłogi,
3) mycie kaloryferów,
4) czyszczenie lamp i innych elementów wyposażenia pomieszczeń np. rolety, żaluzje,
5) czyszczenie parapetów zewnętrznych,

6) czyszczenie kratek wentylacyjnych.

Prace wykonywane 2 razy w roku (mycie okien o ogólnej powierzchni 2.669 m2):

1) mycie okien łatwo dostępnych wraz z framugami (do 2m wysokości) w okresie marzec - kwiecień, sierpień - wrzesień,

ZAKRES II 
Prace wykonywane na zlecenie (przewidywane jeden raz w roku): 
1) konserwacja i impregnacja powierzchni typu  PCV, linoleum, parkiet, lastriko odpowiednimi powłokami, 

2) pranie wykładzin.
ZAKRES III 
Utrzymywanie i obsługa szatni w budynku dydaktycznym Wydziału Filologicznego 
i Wydziału Historycznego w okresie od początku października do końca maja, zgodnie z terminami wskazanymi w tabeli nr 2
Część III: 
Budynek Wydziału Matematyki Fizyki i Informatyki przy ul. Wita Stwosza 57 w Gdańsku. 
Usługa sprzątania wraz z obsługą szatni - szczegółowa ilość powierzchni podlegająca sprzątaniu i ilość użytkowników przedstawiona jest  w załączniku nr 9 do SIWZ.
1) miejsca podlegające sprzątaniu:
a) sale wykładowe, dydaktyczne, audytoria, gabinety, szatnie,

b) pomieszczenia: nauczania indywidualnego, katedr, biblioteki, techniczne, laboratoryjne oraz pozostałe gdzie indziej nie wymienione,
c) korytarze, hole, klatki schodowe,
d) toalety, łazienki.

2) ogólna  powierzchnia podlegająca sprzątaniu wynosi 10.327 m2,
3) sprzątanie w pomieszczeniach dydaktycznych musi odbywać się po zakończeniu zajęć   

     dydaktycznych, w godzinach uzgodnionych z Kierownikiem  Zespołu Obiektów,
4) sprzątanie w pomieszczeniach laboratoria i dziekanaty odbywać się będzie pod kontrolą osób na co dzień w nich przebywających i w godzinach dopasowanych do charakterystyki pracy Wydziału. Wykonawca przydzieli osoby, które na stałe będą wykonywały usługę sprzątania w w/w pomieszczeniach,
5) czas realizacji usługi:
godziny  realizacji usługi, z zastrzeżeniem ppkt 3) i 4) przedstawia poniższa tabela 3: 
	Tabela 3

	Wydział Matematyki, Fizyki i Informatyki

	liczba dni w tygodniu:
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	       godziny pracy wewnątrz budynku

w  tym:

serwis dzienny 
	        6.00 – 21.30
7.00 -15.00



	        szatnia

poniedziałek - piątek

sobota - niedziela
	7.00 -20.00

7.00 -18.00




Zamawiający zastrzega prawo do zmiany godzin pracy tj. momentu rozpoczęcia  
i zakończenia.
Podział prac na zakresy: 

ZAKRES I  
Prace wykonywane codziennie:

1) mechaniczne mycie podłóg i korytarzy z częstotliwością zapewniającą czystość,
2) czyszczenie mebli, parapetów i sprzętów znajdujących się wewnątrz budynku - tablice suchościeralne, ekrany komputerowe, myszki, klawiatury, drukarki, faksy, aparaty telefoniczne itp. - odpowiednimi przeznaczonymi do tego preparatami,
3) odkurzanie powierzchni podłóg, usuwanie wszelkich zanieczyszczeń w tym usuwanie plam z wykładzin dywanowych oraz czyszczenie wycieraczek, chodników wejściowych,
4) wycieranie na wilgotno twardych powierzchni podłóg,
5) kompleksowe sprzątanie toalet - mycie posadzki, mycie glazury i luster, mycie ścianek kabin, czyszczenie urządzeń sanitarnych, mycie pojemników na mydło i papier toaletowy, dezynfekcja urządzeń sanitarnych, dezynfekcja powierzchni podłóg i ścian pokrytych glazurą, stosowanie na bieżąco środków zapachowych,
6) uzupełnianie płynów do mycia rąk, ręczników papierowych, papieru toaletowego, środków zapachowych (na bieżąco),
7) opróżnianie pojemników na śmieci (w razie potrzeby mycie pojemników) i wynoszenie nieczystości w odpowiednie miejsce, (w przypadku odpadów posegregowanych do odpowiednich dla danego rodzaju kontenerów) wymiana i uzupełnianie worków foliowych,
8) mycie przeszklonych ścian i drzwi wewnętrznych w zależności od potrzeb,
9) mycie wind

10) czyszczenie ścian wewnątrz budynku w zależności od potrzeb,
11) froterowanie podłóg z kamienia naturalnego,
12) mycie drzwi, przeszkleń drzwi w tym wycieranie i odtłuszczanie klamek, schodów
i posadzki,
13) odkurzanie i mycie poręczy i barierek odpowiednimi środkami przeznaczonymi do danego rodzaju powierzchni,
14) składanie informacji o zakresie wykonywanych prac u Kierownika Zespołu Obiektu/referenta oraz powiadamianie ich o zauważonych usterkach np. uszkodzeniach szyb okiennych lub drzwiowych, uszkodzeniach drzwi, wadach w funkcjonowaniu punktów świetlnych, wyciekach wody i innych awariach.

Serwis dzienny w godzinach pracy uczelni:

1) sprzątanie toalet, czyszczenie urządzeń sanitarnych, uzupełnianie materiałów eksploatacyjnych w toaletach(papier toaletowy, ręczniki papierowe, mydło w płynie, środki zapachowe itp.), opróżnianie pojemników na śmieci i wymiana worków foliowych oraz wynoszenie nieczystości do miejsc wyznaczonych - według zaistniałych potrzeb bieżących,

2) skuteczne usuwanie (na bieżąco) zabrudzeń powstałych na skutek eksploatacji podłóg, pomieszczeń oraz wyposażenia,
3) podjęcie przez Wykonawcę prac interwencyjnych na wyraźne zgłoszenie Zamawiającego (ustne, telefoniczne, pisemne lub pocztą elektroniczną).

       Prace wykonywane raz na tydzień:

       Podlewanie i pielęgnacja  kwiatów na korytarzach
       Prace wykonywane raz na miesiąc:

1) ścieranie kurzu z górnych powierzchni mebli,
2) mycie wszystkich wyłączników i punktów świetlnych dostępnych z podłogi,
3) mycie kaloryferów,
4) czyszczenie lamp i innych elementów wyposażenia pomieszczeń np. rolety, żaluzje,
5) czyszczenie parapetów zewnętrznych,

6) czyszczenie kratek wentylacyjnych,

Prace wykonywane 2 razy w roku (mycie okien o ogólnej powierzchni 3.070 m2):

1) mycie okien łatwo dostępnych wraz z framugami (do 2m wysokości) w okresie marzec- kwiecień, sierpień- wrzesień,

ZAKRES II 
Prace wykonywane na zlecenie (przewidywane jeden raz w roku):
1) konserwacja i impregnacja powierzchni typu: linoleum,  parkiet, lastriko, - odpowiednimi powłokami, 

2) pranie wykładzin.
ZAKRES III 
Utrzymywanie i obsługa szatni w budynku dydaktycznym Wydziału Matematyki Fizyki i Informatyki w okresie od początku października do końca maja, zgodnie z terminami wskazanymi w tabeli nr 3
Część IV: 
Budynek Wydziału Nauk Społecznych  przy ul. Jana Bażyńskiego 4  w Gdańsku.
Usługa sprzątania wraz z obsługą szatni - szczegółowa ilość powierzchni podlegająca sprzątaniu i ilość użytkowników przedstawiona jest  w załączniku nr 9 do SIWZ.
1) miejsca podlegające sprzątaniu:
a) sale wykładowe, dydaktyczne, audytoria, gabinety, szatnie,

b) pomieszczenia: nauczania indywidualnego, katedr, biblioteki, techniczne, laboratoryjne oraz pozostałe gdzie indziej nie wymienione,
c) korytarze, hole, klatki schodowe,
d) toalety, łazienki, aneksy kuchenne,
e) parking podziemny.

2) ogólna  powierzchnia podlegająca sprzątaniu wynosi 32.566,75 m2,
3) sprzątanie w pomieszczeniach dydaktycznych musi odbywać się po zakończeniu zajęć  

     dydaktycznych, w godzinach uzgodnionych z Kierownikiem  Zespołu Obiektów,
4) Wykonawca zobowiązuje się do sprzątania pomieszczeń laboratoryjnych pod kontrolą osób na co dzień w nich przebywających. Wykonawca przydzieli osoby, które na stałe będą wykonywały usługę sprzątania w pomieszczeniach laboratoryjnych i dziekanatach.
5) czas realizacji usługi:
godziny  realizacji usługi, z zastrzeżeniem ppkt 3) i 4) przedstawia poniższa tabela nr 4: 
	Tabela 4

	Wydział Nauk Społecznych

	liczba dni w tygodniu:
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	godziny pracy wewnątrz budynku
w  tym:

serwis dzienny poniedziałek-piątek

sobota - niedziela


	                            6.00 – 21.30
                             7.00 - 15.00
8.00 - 18.00



	szatnia

poniedziałek – niedziela
	7.00 -21.00




Zamawiający zastrzega prawo do zmiany godzin pracy tj. momentu rozpoczęcia  
i zakończenia.
Podział prac na zakresy: 

ZAKRES I  
Prace wykonywane codziennie:
1) mechaniczne mycie podłóg i korytarzy z częstotliwością zapewniającą czystość,
2) czyszczenie mebli, mebli tapicerowanych, parapetów i sprzętów znajdujących się wewnątrz budynku - tablice suchościeralne, ekrany komputerowe, myszki, klawiatury, drukarki, faksy, aparaty telefoniczne itp. - odpowiednimi przeznaczonymi do tego preparatami,
3) odkurzanie powierzchni podłóg, usuwanie wszelkich zanieczyszczeń w tym usuwanie plam z wykładzin dywanowych  oraz czyszczenie wycieraczek, chodników wejściowych,

4) wycieranie na wilgotno twardych powierzchni podłóg,

5) kompleksowe sprzątanie toalet - mycie posadzki, mycie glazury i luster, mycie ścianek kabin,  czyszczenie urządzeń sanitarnych oraz filarów i poręczy ze stali nierdzewnej, dezynfekcja urządzeń sanitarnych, dezynfekcja powierzchni podłóg i ścian pokrytych glazurą, stosowanie na bieżąco środków zapachowych,
6) uzupełnianie płynów do mycia rąk, ręczników papierowych, papieru toaletowego, środków zapachowych (na bieżąco),
7) opróżnianie pojemników na śmieci (w razie potrzeby mycie pojemników) i wynoszenie nieczystości w odpowiednie miejsce (w przypadku odpadów posegregowanych do odpowiednich dla danego rodzaju kontenerów), wymiana i uzupełnianie worków foliowych,
8) mycie wind,

9) mycie przeszklonych ścian i drzwi wewnętrznych w zależności od potrzeb,
10) czyszczenie ścian wewnątrz budynku w zależności od potrzeb,

11) froterowanie ścian i podłóg z kamienia naturalnego,
12) mycie drzwi, przeszkleń drzwi w tym wycieranie i odtłuszczanie klamek, schodów 
i posadzki,
13) odkurzanie i mycie poręczy i barierek odpowiednimi środkami przeznaczonymi do danego rodzaju powierzchni,
14) czyszczenie (wylewka betonowa zatarta na gładko) parkingów podziemnych w budynku Wydziału Nauk Społecznych,
15)  składanie informacji o zakresie wykonywanych prac u Kierownika Zespołu Obiektu/referenta oraz powiadamianie ich o zauważonych usterkach np. uszkodzeniach szyb okiennych lub drzwiowych, uszkodzeniach drzwi, wadach w funkcjonowaniu punktów świetlnych, wyciekach wody i innych awariach.

Serwis dzienny w godzinach pracy uczelni:
1) sprzątanie toalet, czyszczenie urządzeń sanitarnych, uzupełnianie materiałów eksploatacyjnych w toaletach - papier toaletowy, ręczniki papierowe, mydło w płynie, środki zapachowe itp. opróżnianie pojemników na śmieci (w razie potrzeby mycie pojemników) i wymiana worków foliowych oraz wynoszenie nieczystości do miejsc wyznaczonych – na bieżąco,

2) skuteczne usuwanie (na bieżąco) zabrudzeń powstałych na skutek eksploatacji podłóg, pomieszczeń oraz wyposażenia,
3) podjęcie przez Wykonawcę prac interwencyjnych na wyraźne zgłoszenie Zamawiającego (ustne, telefoniczne, pisemne lub pocztą elektroniczną).
       Prace wykonywane raz na miesiąc:

1) ścieranie kurzu z górnych powierzchni mebli,
2) mycie wszystkich wyłączników i punktów świetlnych dostępnych z podłogi,
3) mycie kaloryferów,
4) czyszczenie lamp i innych elementów wyposażenia pomieszczeń np. rolety, żaluzje,

5) czyszczenie parapetów zewnętrznych,

6) czyszczenie kratek wentylacyjnych,

7) czyszczenie podłóg, balustrad i poręczy (znajdujących się na tarasach zewnętrznych budynku) oraz filarów i poręczy ze stali nierdzewnej odpowiednimi środkami przeznaczonymi do danego rodzaju powierzchni.
Prace wykonywane 2 razy w roku (mycie okien o ogólnej powierzchni 3.407 m2):

1) mycie okien łatwo dostępnych wraz z framugami (do 2m wysokości) w okresie marzec- kwiecień, sierpień- wrzesień.
ZAKRES II 
Prace wykonywane na zlecenie (przewidywane jeden raz w roku):
1) konserwacja i impregnacja powierzchni PCV homogeniczna, homogeniczna antystatyczna, wykładzina rulonowa homogeniczna odporna na chemikalia,  parkiet dębowy olejowy, granit, beton - odpowiednimi powłokami, 

2) pranie wykładzin.
ZAKRES III 
Utrzymywanie i obsługa szatni w budynku dydaktycznym Wydziału Nauk Społecznych 
w okresie od początku października do końca maja, zgodnie z terminami wskazanymi w tabeli nr 4
Część V: 
Budynek  Biblioteki Głównej  przy ul. Wita Stwosza 53 w Gdańsku.
Usługa sprzątania wraz z obsługą szatni - szczegółowa ilość powierzchni podlegająca sprzątaniu i ilość użytkowników przedstawiona jest  w załączniku nr 9 do SIWZ.
1) miejsca podlegające sprzątaniu:
a) sale wykładowe, dydaktyczne, audytoria, gabinety, pokoje biurowe, czytelnie, szatnie, sala cateringowa, sala Senacka,
b) pomieszczenia: nauczania indywidualnego, techniczne, oraz pozostałe gdzie indziej nie wymienione,

c) hol, korytarze, klatki schodowe,

d) toalety, łazienki, aneksy kuchenne, piwnice,

e) tarasy zewnętrzne.

2) ogólna powierzchnia podlegająca sprzątaniu wynosi 12.644,43 m2,
3) czas realizacji usługi:
godziny  realizacji usługi, przedstawia poniższa tabela nr 5: 
	Tabela 5

	Biblioteka Główna

	liczba dni w tygodniu:
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	       godziny pracy wewnątrz budynku           

       poniedziałek –piątek       
       sobota - niedziela
w  tym:

serwis dzienny poniedziałek-piątek

sobota

niedziela


	6.00 - 22.00
                          10.00 - 17.00
7.00  - 15.00

8.00  - 15.00

                         10.00  - 15.00

	szatnia

poniedziałek – piątek

sobota

niedziela
	8.00 -  20.00
8.00  - 15.00
                         10.00  - 15.00



Zamawiający zastrzega prawo do zmiany godzin pracy tj. momentu rozpoczęcia  
i zakończenia.
 Podział prac na zakresy:  

ZAKRES I  
Prace wykonywane codziennie:

1) mechaniczne mycie podłóg, korytarzy i klatek schodowych oraz sal: 0.30, 1.21, 1.22 
(w okresie jesienno-zimowym mycie holu i korytarzy na parterze z częstotliwością zapewniającą czystość),
2) czyszczenie regałów, mebli, parapetów i sprzętów znajdujących się wewnątrz budynku -tablice suchościeralne, ekrany komputerowe, myszki, klawiatury, drukarki, faksy, aparaty telefoniczne itp. - odpowiednimi przeznaczonymi do tego preparatami,
3) odkurzanie powierzchni podłóg, usuwanie wszelkich zanieczyszczeń w tym usuwanie plam z wykładzin dywanowych oraz czyszczenie wycieraczek,
4) wycieranie na wilgotno twardych powierzchni podłóg,
5) kompleksowe sprzątanie toalet - mycie posadzki, przelewanie kratek ściekowych mycie glazury i luster, mycie ścianek kabin, czyszczenie urządzeń sanitarnych, mycie pojemników na mydło i papier toaletowy, dezynfekcja urządzeń sanitarnych, mycie baterii, dezynfekcja powierzchni podłóg i ścian pokrytych glazurą, stosowanie na bieżąco środków zapachowych,
6) uzupełnianie płynów do mycia rąk, ręczników papierowych, papieru toaletowego, środków zapachowych (na bieżąco),
7) opróżnianie pojemników na śmieci, mycie pojemników i wynoszenie nieczystości 
w odpowiednie miejsce zgodnie z obowiązującą segregacją odpadów, wymiana 
i uzupełnianie worków foliowych,
8)  mycie wind,
9) mycie przeszklonych ścian i drzwi wewnętrznych w zależności od potrzeb,
10) czyszczenie ścian wewnątrz budynku w zależności od potrzeb,
11) froterowanie ścian i podłóg z kamienia naturalnego,
12) mycie drzwi, przeszkleń drzwi w tym wycieranie i odtłuszczanie klamek, schodów 
i posadzki,
13) odkurzanie i mycie poręczy i barierek odpowiednimi środkami przeznaczonymi do danego rodzaju powierzchni,
14) składanie informacji o zakresie wykonywanych prac u Kierownika Zespołu Obiektu/referenta oraz powiadamianie ich o zauważonych usterkach np. uszkodzeniach szyb okiennych lub drzwiowych, uszkodzeniach drzwi, wadach  w funkcjonowaniu punktów świetlnych, wyciekach wody i innych awariach.
Serwis dzienny w godzinach pracy uczelni:

1) sprzątanie toalet (na bieżąco), czyszczenie urządzeń sanitarnych, uzupełnianie materiałów eksploatacyjnych w toaletach - papier toaletowy, ręczniki papierowe, mydło w płynie, środki zapachowe itp., opróżnianie pojemników na śmieci i wymiana worków foliowych oraz wynoszenie nieczystości do miejsc wyznaczonych - na bieżąco,

2) skuteczne usuwanie (na bieżąco) zabrudzeń powstałych w holu oraz innych pomieszczeniach  na skutek eksploatacji podłóg, pomieszczeń oraz wyposażenia,
3) podjęcie przez Wykonawcę prac interwencyjnych na wyraźne zgłoszenie Zamawiającego (ustne, telefoniczne, pisemne lub pocztą elektroniczną).
Prace wykonywane raz na miesiąc:

1) ścieranie kurzu z górnych powierzchni mebli, regałów i mebli biurowych, sprzętu AGD,
2) mycie wszystkich wyłączników i punktów świetlnych dostępnych z podłogi,

3) mycie kaloryferów,

4) odkurzanie mebli tapicerowanych,

5) czyszczenie lamp i innych elementów wyposażenia pomieszczeń np. rolety, żaluzje,

6) czyszczenie (z kurzu i innych zabrudzeń) elewacji wewnętrznej, 
7) czyszczenie klawiatur sprężonym powietrzem w czytelniach oraz czyszczenie monitorów odpowiednimi środkami,
8) mycie poręczy i barierek ze stali nierdzewnej odpowiednimi środkami przeznaczonymi do danego rodzaju powierzchni,

9) czyszczenie filarów,

Na zewnątrz budynku:

1) czyszczenie elewacji zewnętrznej wokół wejść do budynków, zewnętrznych parapetów okiennych  oraz punktów oświetlenia zewnętrznego dostępnych z poziomu 0. 

2) mechaniczne czyszczenie podłóg i schodów (z wyłączeniem miesięcy od grudnia do marca), oraz czyszczenie balustrad i poręczy znajdujących się na tarasach zewnętrznych budynku oraz filarów i poręczy ze stali nierdzewnej odpowiednimi środkami przeznaczonymi do danego rodzaju powierzchni.
Prace wykonywane 2 razy w roku (mycie okien o ogólnej powierzchni 1.340,50 m2):

1) mycie okien łatwo dostępnych wraz z framugami (do 2m wysokości) w okresie marzec- kwiecień,  sierpień- wrzesień.

ZAKRES II 
Prace wykonywane na zlecenie (przewidywane jeden raz w roku):
1) konserwacja i impregnacja powierzchni typu PCV, granit, odpowiednimi powłokami,
2) pranie wykładzin.
Zakres prac wymienionych w  zakresach I i II Część V) – dla osiągnięcia właściwego rezultatu – wymaga zastosowania przez Wykonawcę: właściwego sprzętu ręcznego 
i mechanicznego w szczególności:
        - urządzenia myjącego do posadzek kamiennych,

        - szorowarki do gruntowego czyszczenia podłóg kamiennych,

        - polerki jednotarczowej,

        - odkurzacza do pracy na mokro,

        - odkurzacza do pracy na sucho.

ZAKRES III 
Utrzymywanie i obsługa szatni w budynku Biblioteki Głównej w okresie od początku października do 15 czerwca, zgodnie z terminami wskazanymi w tabeli nr 5
Część VI: 
Budynek Obiektu „Trzynastka” przy ul. Wita Stwosza 58 w Gdańsku.
Usługa sprzątania wraz z obsługą szatni - szczegółowa ilość powierzchni podlegająca sprzątaniu i ilość użytkowników przedstawiona jest  w załączniku nr 9 do SIWZ.
1) Miejsca podlegające  sprzątaniu:
a) sale wykładowe, dydaktyczne, gabinety, szatnie,

b) pomieszczenia: nauczania indywidualnego, sekretariaty katedr, techniczne, pracownie organizacji studenckich oraz pozostałe gdzie indziej nie wymienione,
c) korytarze, hole, klatki schodowe,
d) toalety, łazienki,
e) mycie podłogi w węźle cieplnym, wentylatorowni, pracowni sitodruku, magazynie, garderobach, garażu.

2) Ogólna powierzchnia podlegająca sprzątaniu wynosi: 3.149 m2,
3) sprzątanie w pomieszczeniach dydaktycznych musi odbywać się po zakończeniu zajęć dydaktycznych, w godzinach uzgodnionych z Kierownikiem  Zespołu Obiektów,
4) sprzątanie w pomieszczeniach: pracownia komputerowa, PERSO, garderoby, magazyny odbywać się będzie pod kontrolą osób na co dzień w nich przebywających i w godzinach dopasowanych do charakterystyki pracy. Wykonawca przydzieli osoby, które na stałe będą wykonywały usługę sprzątania w w/w pomieszczeniach,
5) czas realizacji usługi:
godziny  realizacji usługi, z zastrzeżeniem ppkt 3) i 4) przedstawia poniższa tabela nr 6: 

	Tabela 6

	„Trzynastka” 

	       liczba dni w tygodniu:


	7

	       godziny pracy wewnątrz budynku
       w  tym:

       serwis dzienny
	7.00 – 21.30
7.00  - 14.00



	        szatnia

        poniedziałek – piątek

        sobota - niedziela
	7.00 -21.00

8.00 -21.00




Zamawiający zastrzega prawo do zmiany godzin pracy tj. momentu rozpoczęcia 
       i zakończenia.
Podział prac na zakresy: 

ZAKRES I  
Prace wykonywane codziennie:

1) mechaniczne mycie podłóg i korytarzy z częstotliwością zapewniającą czystość,
2) czyszczenie mebli, parapetów i sprzętów znajdujących się wewnątrz budynku - tablice suchościeralne, ekrany komputerowe, myszki, klawiatury, drukarki, faksy, aparaty telefoniczne itp. - odpowiednimi przeznaczonymi do tego preparatami,
3) odkurzanie powierzchni podłóg, usuwanie wszelkich zanieczyszczeń w tym usuwanie plam z wykładzin dywanowych oraz czyszczenie wycieraczek, chodników wejściowych,
4) wycieranie na wilgotno twardych powierzchni podłóg,
5) kompleksowe sprzątanie toalet - mycie posadzki, mycie glazury i luster, mycie ścianek kabin, czyszczenie urządzeń sanitarnych mycie pojemników na mydło i papier toaletowy, dezynfekcja urządzeń sanitarnych, dezynfekcja powierzchni podłóg i ścian pokrytych glazurą, stosowanie na bieżąco środków zapachowych,
6) uzupełnianie płynów do mycia rąk, ręczników papierowych, papieru toaletowego, środków zapachowych (na bieżąco),
7) opróżnianie pojemników na śmieci (w razie potrzeby mycie pojemników) i wynoszenie nieczystości w odpowiednie miejsce - w przypadku odpadów posegregowanych do odpowiednich dla danego rodzaju kontenerów, wymiana i uzupełnianie worków foliowych,
8) mycie windy,
9) mycie przeszklonych ścian i drzwi wewnętrznych w zależności od potrzeb,
10) czyszczenie ścian wewnątrz budynku w zależności od potrzeb,
11) odkurzanie i mycie poręczy i barierek odpowiednimi środkami przeznaczonymi do danego rodzaju powierzchni,
12) czyszczenie posadzek w miarę potrzeb (wylewka betonowa – posadzka przemysłowa): garaż i pomieszczenia organizacji studenckich,
13)  składanie informacji o zakresie wykonywanych prac u Kierownika Zespołu Obiektu/referenta oraz powiadamianie ich o zauważonych usterkach np. uszkodzeniach szyb okiennych lub drzwiowych, uszkodzeniach drzwi, wadach   w funkcjonowaniu punktów świetlnych, wyciekach wody i innych awariach.
Serwis dzienny w godzinach pracy uczelni:

1) sprzątanie toalet, czyszczenie urządzeń sanitarnych, uzupełnianie materiałów eksploatacyjnych w toaletach - papier toaletowy, ręczniki papierowe,  mydło w płynie, środki zapachowe itp. opróżnianie pojemników na śmieci i wymiana worków foliowych oraz wynoszenie nieczystości do miejsc wyznaczonych – na bieżąco,
2) skuteczne usuwanie (na bieżąco) zabrudzeń powstałych na skutek eksploatacji podłóg, pomieszczeń oraz wyposażenia,
3) podjęcie przez Wykonawcę prac interwencyjnych na wyraźne zgłoszenie Zamawiającego (ustne, telefoniczne, pisemne lub pocztą elektroniczną).
Prace wykonywane raz na miesiąc:

1) ścieranie kurzu z górnych powierzchni mebli,
2) mycie wszystkich wyłączników i punktów świetlnych dostępnych z podłogi,
3) mycie kaloryferów,
4) czyszczenie lamp i innych elementów wyposażenia pomieszczeń  np. rolety, żaluzje,
5) czyszczenie parapetów zewnętrznych,

6) czyszczenie kratek wentylacyjnych.

Prace wykonywane 2 razy w roku (mycie okien o ogólnej powierzchni 1.178 m2):
1) mycie okien łatwo dostępnych wraz z framugami (do 2m wysokości) w okresie marzec- kwiecień, sierpień- wrzesień.

ZAKRES II 
Prace wykonywane na zlecenie (przewidywane jeden raz w roku):
1) konserwacja i impregnacja powierzchni parkiet, tarket, beton posadzka przemysłowa pomalowana farbą odpowiednimi powłokami,
2) pranie wykładzin.
ZAKRES III 
Utrzymywanie i obsługa szatni w budynku „Trzynastki” w okresie od początku października do końca maja, zgodnie z terminami wskazanymi w tabeli nr 6
Część VII: 
Budynek Biblioteki Ekonomicznej  przy ul. Armii Krajowej 110 w Sopocie.
Usługa sprzątania - szczegółowa ilość powierzchni podlegająca sprzątaniu i ilość użytkowników przedstawiona jest  w załączniku nr 9 do SIWZ.
1) miejsca podlegające sprzątaniu:
a) wypożyczalnie książek, czytelnie, pokoje biurowe, szatnie,
b) hol, klatki schodowe, sale dydaktyczne, sale komputerowe,
c) toalety, aneksy kuchenne, piwnice, magazyny książek. 

2) ogólna powierzchnia podlegająca sprzątaniu wynosi:  3.911,20 m²,
3) czas realizacji usługi:
godziny realizacji usług, przedstawia poniższa tabela nr 7:
	Tabela 7

	Biblioteka Ekonomiczna

	         liczba dni w tygodniu:


	7

	       godziny pracy wewnątrz budynku

       poniedziałek-sobota

       niedziela

       w  tym:

       serwis dzienny

       poniedziałek-piątek

        sobota-niedziela


	6.00 - 20.00

6.00 - 16.00

07.00 -13.00
10.00 -15.00




Zamawiający zastrzega prawo do zmiany godzin pracy tj. momentu rozpoczęcia i zakończenia
Podział na zakresy prac:
ZAKRES  I
Prace wykonywane codziennie:
1) czyszczenie mebli, parapetów i sprzętów znajdujących się wewnątrz budynków - tablice suchościeralne, ekrany komputerowe, myszki, klawiatury, drukarki, faksy, aparaty telefoniczne itp. - odpowiednimi przeznaczonymi do tego preparatami,
2) odkurzanie powierzchni podłóg, usuwanie wszelkich zanieczyszczeń w tym usuwanie plam z wykładzin dywanowych oraz czyszczenie wycieraczek, chodników wejściowych,

3) mycie twardych powierzchni podłóg,

4) kompleksowe sprzątanie toalet - mycie posadzki, mycie glazury i luster, mycie ścianek kabin, czyszczenie urządzeń sanitarnych, mycie pojemników na mydło i papier toaletowy, dezynfekcja urządzeń sanitarnych, dezynfekcja powierzchni podłóg i ścian pokrytych glazurą, stosowanie na bieżąco środków zapachowych, zalewanie kratek ściekowych 
w toaletach i pomieszczeniach (na bieżąco),
5) uzupełnianie płynów do mycia rąk, ręczników papierowych, papieru toaletowego, środków zapachowych (na bieżąco),

6) opróżnianie pojemników na śmieci (w razie potrzeby mycie pojemników) i wynoszenie nieczystości w odpowiednie miejsce (w przypadku odpadów posegregowanych do odpowiednich dla danego rodzaju kontenerów), wymiana i uzupełnianie wkładów foliowych,

7) mycie przeszklonych ścian i drzwi wewnętrznych w zależności od potrzeb,

8) czyszczenie ścian wewnątrz budynku w zależności od potrzeb,

9) mycie drzwi, przeszkleń drzwi w tym wycieranie i odtłuszczanie klamek, schodów  
i posadzki,

10) odkurzanie i mycie poręczy i barierek odpowiednimi środkami przeznaczonymi do danego rodzaju powierzchni,

11) składanie informacji o zakresie wykonywanych prac u Kierownika Zespołu Obiektów Biblioteki UG lub upoważnionej osoby oraz powiadamianie ich o zauważonych usterkach np. uszkodzeniach szyb okiennych lub drzwiowych, uszkodzeniach drzwi, wadach  
w funkcjonowaniu punktów świetlnych, wyciekach wody i innych awariach.

      Serwis dzienny w godzinach pracy uczelni:

1) sprzątanie toalet, czyszczenie urządzeń sanitarnych, uzupełnianie materiałów eksploatacyjnych w toaletach - papier toaletowy, ręczniki papierowe, mydło w płynie, środki zapachowe itp., opróżnianie pojemników na śmieci i wymiana worków foliowych oraz wynoszenie nieczystości do miejsc wyznaczonych – na bieżąco,

2) skuteczne usuwanie (na bieżąco) zabrudzeń powstałych na skutek eksploatacji podłóg, pomieszczeń oraz wyposażenia,
3) podjęcie przez Wykonawcę prac interwencyjnych na wyraźne zgłoszenie Zamawiającego (ustne, telefoniczne, pisemne lub pocztą elektroniczną).
 Prace wykonywane raz na miesiąc:

1) ścieranie kurzu z górnych powierzchni mebli,
2) mycie wszystkich wyłączników i punktów świetlnych dostępnych z podłogi,
3) mycie kaloryferów,
4) odkurzanie mebli tapicerowanych,
5) czyszczenie lamp i innych elementów wyposażenia pomieszczeń np. rolety, żaluzje,

6) mechaniczne czyszczenie podłóg i schodów odpowiednimi środkami przeznaczonymi do danego rodzaju powierzchni,

7) czyszczenie klawiatur sprężonym powietrzem w czytelniach oraz czyszczenie monitorów odpowiednimi  środkami.

Prace wykonywane 2 razy w roku (mycie okien o ogólnej powierzchni 607 m2):

1) mycie okien łatwo dostępnych wraz z framugami (do 2m wysokości) w okresie marzec- kwiecień, sierpień- wrzesień.

      ZAKRES II 

      Prace wykonywane na zlecenie (przewidywane jeden raz w roku):

      Konserwacja i impregnacja powierzchni PCV linoleum odpowiednimi powłokami.

Część VIII: 
Budynek Administracyjny wraz z budynkiem biurowo - gospodarczym przy ul. Jana Bażyńskiego 1A w Gdańsku.

Usługa sprzątania - szczegółowa ilość powierzchni podlegająca sprzątaniu i ilość użytkowników przedstawiona jest  w załączniku nr 9 do SIWZ.
1) Miejsca podlegające sprzątaniu:
a) pokoje biurowe, pokoje nauczycielskie, sale konferencyjne, dydaktyczne, biblioteka,

b) hol, korytarze, schody, klatki schodowe, winda,
c) toalety, prysznice, szatnie, pomieszczenia socjalne, aneksy kuchenne, 
d) sala gimnastyczna, siłownia,
e) archiwum.
2) ogólna powierzchnia podlegająca sprzątaniu wynosi 4.834,92 m2,
3) czas realizacji usługi:
     godziny  realizacji usługi przedstawia poniższa tabela nr 8: 

	Tabela 8

	Budynek Administracyjny wraz z budynkiem biurowo- gospodarczym*

	serwis dzienny 


	poniedziałek - piątek


	w godz. 07:00 - 15:00

	sprzątanie pokoi biurowych, nauczycielskich; sal konferencyjnych, dydaktycznych; biblioteki.
	poniedziałek - piątek


	po godz. 15:00

	sprzątanie pomieszczeń Studium Wychowania Fizycznego i Sportu **
	poniedziałek - niedziela


	do godz. 8:00

	sprzątanie sali sportowej
	poniedziałek - piątek

(październik - czerwiec)
	przed godz. 8:00
w godz. 13:45 – 14:00

w godz.18:20 – 18:35

	
	poniedziałek - piątek

(lipiec - wrzesień)
	przed godz. 8:00

	sprzątanie sali sportowej
	sobota - niedziela
	przed godz. 8:00


* budynek Administracyjny wraz z budynkiem biurowo-gospodarczym otwarty od   

   poniedziałku do niedzieli w godzinach od 6.00 do 21.30 
 ** w skład pomieszczeń Studium Wychowania Fizycznego i Sportu wchodzą: sala sportowa 
z zapleczem, sala rehabilitacyjna z zapleczem, siłownia, pomieszczenie techniczne, 2 pokoje nauczycielskie z zapleczem sanitarnym, 7 szatni z zapleczem sanitarnym.

  Zamawiający zastrzega prawo do zmiany godzin pracy tj. momentu rozpoczęcia i ich  zakończenia. 

        Podział na zakresy prac:
ZAKRES I  
Prace wykonywane codziennie:
1)  mechaniczne mycie podłóg i korytarzy z częstotliwością zapewniającą czystość,
2) czyszczenie mebli i sprzętów znajdujących się wewnątrz budynku - tablice suchościeralne, ekrany komputerowe, myszki, klawiatury, drukarki, faksy, aparaty telefoniczne itp. 
- odpowiednimi przeznaczonymi do tego preparatami,
3) odkurzanie powierzchni podłóg, usuwanie wszelkich zanieczyszczeń w tym usuwanie plam 
z wykładzin dywanowych oraz czyszczenie wycieraczek, chodników wejściowych,

4) mycie twardych powierzchni podłóg,

5) utrzymanie w czystości posadzki sali sportowej zgodnie z technologią mycia i konserwacją posadzki wykonanej z parkietu  lakierowanego,

6) kompleksowe sprzątanie toalet (mycie posadzki, mycie glazury i luster, mycie ścianek    kabin, czyszczenie urządzeń sanitarnych, mycie pojemników na mydło i papier toaletowy), dezynfekcja urządzeń sanitarnych, dezynfekcja powierzchni podłóg i ścian pokrytych glazurą, stosowanie na bieżąco środków zapachowych, zalewanie kratek ściekowych w toaletach 
i pomieszczeniach na bieżąco, środkami dezynfekującymi przeznaczonymi do sanitariatów,

7) uzupełnianie na bieżąco materiałów eksploatacyjnych w toaletach - papier toaletowy, 
ręczniki papierowe, mydło w płynie, środki zapachowe (na bieżąco),
8) opróżnianie pojemników na śmieci, w razie potrzeby mycie pojemników i wynoszenie nieczystości w odpowiednie miejsce (w przypadku odpadów posegregowanych do odpowiednich dla danego rodzaju kontenerów), wymiana i uzupełnianie worków foliowych,

9) mycie przeszklonych ścian wewnętrznych oraz parapetów w zależności od potrzeb,

10) mycie wszystkich wyłączników i punktów świetlnych dostępnych z podłogi,
11) czyszczenie ścian wewnątrz budynku w zależności od potrzeb,
12) mycie: drzwi, przeszkleń drzwi w tym wycieranie i odtłuszczanie klamek, schodów              posadzki, poręczy i barierek odpowiednimi środkami przeznaczonymi do danego rodzaju powierzchni,
13) mycie windy,

14) składanie informacji o zakresie wykonywanych prac u Kierownika Zespołu Obiektu/Referenta lub upoważnionej osoby oraz powiadamianie ich o zauważonych usterkach np. uszkodzeniach szyb okiennych lub drzwiowych, uszkodzeniach drzwi, wadach 
w funkcjonowaniu punktów świetlnych, wyciekach wody i innych awariach.

Serwis dzienny w godzinach pracy uczelni:

4) skuteczne usuwanie (na bieżąco) zabrudzeń powstałych na skutek eksploatacji podłóg, pomieszczeń, toalet oraz wyposażenia.

5) sprzątanie pomieszczeń do których można wejść tylko podczas obecności pracownika np. kancelaria tajna.

6) uzupełnianie na bieżąco materiałów eksploatacyjnych w toaletach - papier toaletowy, ręczniki papierowe, mydło w płynie, środki zapachowe itp.,
7) podjęcie przez Wykonawcę prac interwencyjnych na wyraźne zgłoszenie Zamawiającego (ustne, telefoniczne, pisemne lub pocztą elektroniczną).
      Prace wykonywane raz w miesiącu:

10) ścieranie kurzu z górnych powierzchni mebli,
11) mycie kaloryferów i kratek wentylacyjnych,

12) odkurzanie mebli tapicerowanych,

13) czyszczenie lamp i innych elementów wyposażenia pomieszczeń np. rolety, żaluzje,

14) mechaniczne czyszczenie podłóg i schodów odpowiednimi środkami przeznaczonymi do danego rodzaju powierzchni,

15) sprzątanie archiwum,
16) czyszczenie klawiatur sprężonym powietrzem oraz czyszczenie monitorów odpowiednimi środkami,

17) czyszczenie parapetów zewnętrznych, oraz zanieczyszczeń na oknach ze strony zewnętrznej w miejscach łatwo dostępnych.

Prace wykonywane 2 razy w roku (mycie okien o ogólnej powierzchni 716 m2):

1) mycie okien łatwo dostępnych wraz z framugami (do 2m wysokości) w okresie marzec- kwiecień,  sierpień- wrzesień,

 Usługa sprzątania pomieszczeń Studium Wychowania Fizycznego i Sportu:

- zgodnie harmonogramem przedstawionym w tabeli nr 8: godziny realizacji usługi 
w ppkt 3.
Część IX: 
Budynek Neofilologii Wydziału Filologicznego przy ul. Wita Stwosza 51 w Gdańsku.

Usługa sprzątania wraz z obsługą szatni - szczegółowa ilość powierzchni podlegająca sprzątaniu i ilość użytkowników przedstawiona jest  w załączniku nr 9 do SIWZ.
1) Miejsca podlegające sprzątaniu:
a) Aule, sale wykładowe, dydaktyczne, sale ćwiczeń, audytoria, gabinety, szatnie,

b) pomieszczenia: nauczania indywidualnego, katedr, biblioteki, techniczne, laboratoryjne  oraz pozostałe gdzie indziej nie wymienione,
c) korytarze, hole, klatki schodowe,
d) toalety, łazienki, garderoby, aneksy kuchenne
2) ogólna powierzchnia podlegająca sprzątaniu wynosi 13.176,15 m2,
3) sprzątanie w pomieszczeniach dydaktycznych musi odbywać się po zakończeniu zajęć dydaktycznych, w godzinach uzgodnionych z Kierownikiem  Zespołu Obiektów,
4) sprzątanie w pomieszczeniach: laboratoria, dziekanaty,  zaplecza techniczne  aule, odbywać się będzie pod kontrolą osób na co dzień w nich przebywających i w godzinach dopasowanych do charakterystyki pracy Wydziału. Wykonawca przydzieli osoby, które na stałe będą wykonywały usługę sprzątania w w/w pomieszczeniach,
5) Dziekanat Wydziału Filologicznego w budynku Neofilologii należy sprzątać po godzinach pracy(po godz. 16:00),
6) czas realizacji usługi:
godziny  realizacji usługi, z zastrzeżeniem ppkt 3), 4) i 5) przedstawia poniższa tabela nr 9: 
	Tabela 9

	Budynek Neofilologii Wydziału Filologicznego

	liczba dni w tygodniu:


	7

	        godziny pracy wewnątrz budynku

poniedziałek - piątek

sobota - niedziela 

w  tym: serwis dzienny 
	6.00 – 21.30
6.00 -15.00

7.00 – 15.00


	szatnia

poniedziałek-piątek 
sobota - niedziela
	7.00 -21.00
7.00 -19.00




Zamawiający zastrzega prawo do zmiany godzin pracy tj. momentu rozpoczęcia  
i zakończenia.
Podział prac na zakresy: 

ZAKRES I  
Prace wykonywane codziennie:

1) mechaniczne mycie podłóg i korytarzy z częstotliwością zapewniającą czystość,
2) czyszczenie mebli, parapetów i sprzętów znajdujących się wewnątrz budynku - tablice suchościeralne, ekrany komputerowe, myszki, klawiatury, drukarki, faksy, aparaty telefoniczne itp. - odpowiednimi przeznaczonymi do tego preparatami,
3) odkurzanie powierzchni podłóg, usuwanie wszelkich zanieczyszczeń w tym usuwanie plam 
z wykładzin dywanowych, oraz czyszczenie wycieraczek, chodników wejściowych,

4) wycieranie na wilgotno twardych powierzchni podłóg,

5) mycie większych powierzchni podłóg sprzętem mechanicznym,

6) kompleksowe sprzątanie toalet  - mycie posadzki, mycie glazury i luster, mycie ścianek kabin, czyszczenie urządzeń sanitarnych oraz poręczy ze stali nierdzewnej, dezynfekcja urządzeń sanitarnych, dezynfekcja powierzchni podłóg i ścian pokrytych glazurą, stosowanie na bieżąco środków zapachowych,
7) uzupełnianie płynów do mycia rąk, ręczników papierowych, papieru toaletowego, środków zapachowych (na bieżąco),
8) opróżnianie pojemników na śmieci w razie potrzeby mycie pojemników i wynoszenie nieczystości w odpowiednie miejsce, (w przypadku odpadów posegregowanych do odpowiednich dla danego rodzaju kontenerów) wymiana i uzupełnianie wkładów foliowych,
9) mycie wind,

10) mycie przeszklonych balustrad, ścian i drzwi wewnętrznych w zależności od potrzeb,
11) czyszczenie ścian wewnątrz budynku w zależności od potrzeb,

12) froterowanie  podłóg z kamienia naturalnego,
13) mycie drzwi, przeszkleń drzwi w tym wycieranie i odtłuszczanie klamek, schodów 
i posadzki,

14) odkurzanie i mycie poręczy i barierek odpowiednimi środkami przeznaczonymi do danego rodzaju powierzchni,
15) czyszczenie(wylewka betonowa zatarta na gładko) pomieszczeń technicznych 
w budynku,

16) składanie informacji o zakresie wykonywanych prac u Kierownika Zespołu Obiektu/referenta oraz powiadamianie ich o zauważonych usterkach np. uszkodzeniach szyb okiennych lub drzwiowych, uszkodzeniach okuć drzwiowych i okiennych, wadach w funkcjonowaniu punktów świetlnych, wyciekach wody i innych awariach.

Serwis dzienny w godzinach pracy uczelni:

1) sprzątanie toalet, czyszczenie urządzeń sanitarnych, uzupełnianie materiałów eksploatacyjnych w toaletach papier toaletowy, ręczniki papierowe, mydło w płynie, środki zapachowe itp. opróżnianie pojemników na śmieci w razie potrzeby mycie pojemników 
i wymiana worków foliowych oraz wynoszenie nieczystości do miejsc wyznaczonych – na bieżąco,
2) skuteczne usuwanie (na bieżąco) zabrudzeń powstałych na skutek eksploatacji podłóg, pomieszczeń oraz wyposażenia,
3) podjęcie przez Wykonawcę prac interwencyjnych na wyraźne zgłoszenie Zamawiającego (ustne, telefoniczne, pisemne lub pocztą elektroniczną).
Prace wykonywane raz w tygodniu:
1) kompleksowe czyszczenie i sprzątanie pomieszczeń garderób, toalet, i klatek schodowych wraz z korytarzem, które znajdują się w piwnicy pod dużą aulą oraz pomieszczeń technicznych Auli na I piętrze,
2) podlewanie i pielęgnacja  kwiatów na korytarzach.
Prace wykonywane raz na miesiąc: 
1) ścieranie kurzu z górnych powierzchni mebli,
2) mycie wszystkich wyłączników i punktów świetlnych dostępnych z podłogi,
3) mycie kaloryferów,
4) czyszczenie lamp i innych elementów wyposażenia pomieszczeń np. rolety, żaluzje,

5) czyszczenie kratek wentylacyjnych,

6) odkurzanie mebli tapicerowanych.
Prace wykonywane 2 razy w roku (mycie okien o ogólnej powierzchni 2.300 m2):

1) mycie okien łatwo dostępnych wraz z framugami (do 2m wysokości) w okresie marzec- kwiecień, sierpień- wrzesień,

ZAKRES III
Utrzymywanie i obsługa szatni w budynku dydaktycznym Neofilologii Wydziału Filologicznego w okresie od początku października do końca maja zgodnie z terminami wskazanymi w tabeli nr 9
Część X:  
Sprzątanie i pielęgnacja terenów zewnętrznych otaczających obiekty Uniwersytetu Gdańskiego, 
oraz prace wykonywane w ramach  „akcji zima” w Kampusie Oliwa - szczegółowa ilość powierzchni podlegająca usłudze przedstawiona jest w załączniku nr 10  do SIWZ.
Ogólna powierzchnia podlegająca usłudze  wynosi:  176.016,53 m²,
1) wykonywanie przedmiotu zamówienia odbywać się będzie w otoczeniu budynków: zgodnie z załącznikiem nr 11 do SIWZ część X,
a) budynku Wydziału Prawa i Administracji  
           

przy ul. Jana Bażyńskiego 6 w Gdańsku,

b) budynku Wydziału Filologicznego i Wydziału Historycznego 
przy ul. Wita Stwosza 55 w Gdańsku,
c) budynku Wydziału Filologicznego – Neofilologia

przy ul. Wita Stwosza 51 w Gdańsku,

d) budynku Wydziału Matematyki, Fizyki i Informatyki 
                
przy ul. Wita Stwosza 57 w Gdańsku,

e) budynku Wydziału Nauk Społecznych 

         
przy ul. Jana Bażyńskiego 4 w Gdańsku,

f) budynku Biblioteki Głównej w Gdańsku

                
przy ul. Wita Stwosza 53  w Gdańsku,

g) budynku Obiektu „Trzynastki”  

                
przy ul. Wita Stwosza 58  w Gdańsku,

h) budynku Wydziału Biologii



                
przy ul. Wita Stwosza 59  w Gdańsku,

i) budynku Wydziału Chemii



                
przy ul. Wita Stwosza 63  w Gdańsku,
j) budynku Instytutu Biotechnologii
przy ul. Antoniego Abrahama 58 w Gdańsku,  
k) budynku Administracji Centralnej (Rektoratu)                                                                     
przy ul. Jana Bażyńskiego 8  w Gdańsku,
l) budynku Administracji 

przy ul. Jana Bażyńskiego 1A  w Gdańsku,
2) miejsca podlegające usłudze:
a) otoczenia w/w obiektów, 

b) tereny zielone w tym również trawnik przylegający do ogrodzenia od strony zewnętrznej Kampusu Uniwersytetu Gdańskiego,

c) ciągi komunikacyjne,

d) drogi,

e) chodniki,

f) parkingi w tym również dolny parking przy budynku Wydziału Prawa i Administracji,
g) schody,

h) podjazdy dla niepełnosprawnych,

i) w ramach ”akcji zima”: chodniki, ciągi komunikacyjne, drogi, drogi dojazdowe, schody, dojścia do budynków.

3)   czas realizacji usługi: godziny pracy oraz minimalną liczbę osób do sprzątania i pielęgnacji terenów zewnętrznych przedstawia poniższa  tabela nr 10:
	Tabela 10

	Nr rewiru według załącznika nr 11
	Budynek
	poniedziałek - piątek  5 dni w tygodniu w godz. 6.00-14.00
	sobota - niedziela 2 dni 
w tygodniu w godz. 6.00-14.00

	I
	Wydział Prawa i Administracji
	1 osoba
	          5 osób

	II


	Wydział Filologiczny i Wydział Historyczny
	1 osoba
	

	III
	Wydział Matematyki, Fizyki i Informatyki
	1 osoba
	

	IV
	Wydział Nauk Społecznych
	1 osoba
	

	V

	Biblioteka Główna
	1 osoba
	

	VI i IX
	Budynek „Trzynastki” i Budynek Administracyjny
	1 osoba
	

	VII
	Wydział Biologii
	1 osoba
	

	VIII i X
	Wydział Chemii i Instytutu Biotechnologii
Biotechnologii UG i GUMed
	2 osoby
	

	 XI
	Budynek Administracji Centralnej  i Budynek Wydziału Filologicznego – Neofilologia


	1 osoba
	


4) Zamawiający zastrzega  prawo do zmiany godzin świadczenia usługi tj. momentu rozpoczęcia  
i zakończenia.
 Podział na zakresy prac: 

ZAKRES  I

      Prace wykonywane systematycznie:

1) sukcesywne i skuteczne sprzątanie oraz dbanie o porządek na terenie przyległym do budynków wymienionych w tabeli nr 10, oraz zgodnie z załącznikiem nr 11 do SIWZ część X
2) utrzymywanie terenów zielonych w należytym porządku oraz ich pielęgnacja zgodnie ze sztuką ogrodniczą w tym: podlewanie, przycinanie krzewów, pielenie mechaniczne i chemiczne, koszenie trawników i podkaszanie*, usuwanie skoszonej trawy i nieczystości oraz wygrabianie liści, odpady roślinne wywożone będą z terenu Uniwersytetu Gdańskiego na koszt Wykonawcy,
3) składanie  informacji  o zakresie  wykonywanych  prac przedstawicielowi Zamawiającego,    
o którym mowa w § 17 ust. 1 projektu umowy (załącznik nr 5 do SIWZ część X), powiadamianie go o zauważonych usterkach np. uszkodzeniach szyb okiennych lub drzwiowych, wadach 
w funkcjonowaniu punktów świetlnych, wyciekach wody i innych awariach.

* koszenie trawy i podkaszanie winno być wykonywane w okresie od 01 kwietnia do 31 października przy użyciu odpowiednich maszyn ogrodniczych wyposażonych we właściwe zabezpieczenia w możliwie krótkim czasie, w/g harmonogramu ustalonego wcześniej 
z pracownikiem wyznaczonym przez Zamawiającego. 

Prace wykonywane przy okazji n/w okoliczności:

Zamawiający przewiduje możliwość wystąpienia okoliczności wymagających zwiększonego zaangażowania w czasie odbywających się na terenie Kampusu Oliwa różnego typu uroczystości jak koncerty i inne imprezy plenerowe wymagających dodatkowych prac:
1) szybkie  terminowe oraz dokładne koszenie wszystkich trawników,

2) bieżące sprzątanie terenu w trakcie trwania danego wydarzenia (koncertu) oraz bezpośrednio po jego zakończeniu, a w szczególności najbliższej okolicy budynków do drzwi wejściowych,  
w których są one organizowane,
3) w razie potrzeb zwiększenie ilości godzin pracy oraz ilości osób do wykonania pilnych prac związanych z w/w okolicznościami. 

Uwaga: koncert organizowany w ramach „Neptunaliów” trwa dwa dni - wymaga postawienia dwóch kontenerów na odpady komunalne, przeprowadzania prac porządkowych 
z wykorzystaniem zamiatarek samojezdnych po zakończeniu imprezy w danym dniu do godz. 16.00 dnia następnego. Kontenery są stawiane i wywożone sukcesywnie po zapełnieniu na koszt Wykonawcy.  

ZAKRES II 

Prace wykonywane w ramach „akcji zima” w okresie październik - kwiecień: 

1) prace wykonywane w ramach „akcji zima” realizowane będą w wyznaczonych obszarach,       

 zgodnie z załącznikiem nr 11 do SIWZ,

2) prace wykonywane będą w godzinach 06.00 – 14.00 oraz w zależności od panujących warunków atmosferycznych w okresie październik – kwiecień w godzinach 14.00 – 20.00. 
Usługa będzie rozliczana zgodnie z zapisami w załączniku nr 1a do SIWZ
3) zakres świadczonych usług obejmuje:
a) skuteczne usuwanie śniegu i gołoledzi z chodników, schodów wejściowych, podjazdów 
i tarasów przed budynkami (do progów wejściowych budynków), oraz ciągów komunikacyjnych wzdłuż Kampusu UG w Oliwie od strony ul. Wita Stwosza 
z wykorzystaniem sprzętu ręcznego lub lekkiego mechanicznego zgodnie z załącznikiem nr 11 do SIWZ,
b) skuteczne usuwanie śniegu i gołoledzi z dróg wewnętrznych i parkingów z wykorzystaniem pługopiaskarek i zgodnie z załącznikiem nr 13 do SIWZ,
c) usuwanie śniegu ze wszystkich miejsc parkingowych na parkingach,
d) skuteczne posypywanie dróg wewnętrznych, chodników i ciągów komunikacyjnych do progów wejściowych budynków mieszanką piaskowo-solną z przewagą piasku (zakup mieszanki na koszt Wykonawcy) w sposób przeciwdziałający poślizgom – w/w prace powinny być wykonane do godz. 7.00 i na bieżąco, w ramach potrzeb,
e) właściwe utrzymywanie stanu kratek oraz studzienek  deszczowych w pełnej  

sprawności poprzez posypywanie chlorkiem sodu lub innym środkiem o podobnym działaniu
IV. Termin wykonania zamówienia
1) Część I, II, III, IV, V, VI, VII  – 22 miesiące od dnia podpisania umowy,
2) Część VIII, IX – 21,5 miesięcy od dnia podpisania umowy.
3) Część X od 01.04.2017 roku do 31.01.2019 roku.
V. Warunki udziału w postępowaniu
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1) Kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów.
Zamawiający nie precyzuje w powyższym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny.
2) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 
Na potwierdzenie tego warunku Zamawiający wymaga wykazania się, przez Wykonawcę, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż:
Część I     -    700.000,00 PLN,
Część II    -    500.000,00 PLN,
Część III   -    400.000,00 PLN,
Część IV   - 1.200.000,00 PLN,
Część V    -    350.000,00 PLN,
Część VI   -   150.000,00 PLN,

Część VII  -   100.000,00 PLN,

Część VIII -    250.000,00 PLN, 
Część IX   -    650.000,00 PLN,

Część X    -    500.000,00 PLN.
(w zależności do której części Wykonawca przystępuje)
3) Zdolności technicznej lub zawodowej.
a) na potwierdzenie tego warunku Zamawiający wymaga wykazania się przez Wykonawcę wykonaniem, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywaniem, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie:
co najmniej jednej usługi, polegającej na sprzątaniu budynków (dotyczy części I – IX) 
lub co najmniej jednej usługi, polegającej na sprzątaniu i pielęgnacji terenów zewnętrznych oraz wykonywaniu prac opisanych w ramach „akcji zima” (dotyczy części X), zrealizowanych na kwoty nie mniejsze niż:
Część I    -  450.000,00 PLN brutto 
Część II   -  350.000,00 PLN brutto
Część III  -  250.000,00 PLN brutto
Część IV  - 900.000,00 PLN brutto
Część V   - 220.000,00 PLN brutto

Część VI  - 100.000,00 PLN brutto
Część VII  -  50.000,00 PLN brutto
Część VIII - 150.000,00 PLN brutto
Część IX   - 450.000,00 PLN brutto
Część X    - 350.000,00 PLN brutto

wartość wykazana ma być wartością jednej umowy – odpowiednio do wybranej części.
b) dotyczy X części: 
na potwierdzenie tego warunku Zamawiający wymaga wykazania, że Wykonawca dysponuje lub będzie dysponował w trakcie realizacji zamówienia osobami zdolnymi do wykonania zamówienia tj. 1 osobą z wykształceniem ogrodniczym posiadającą wiedzę z zakresu ogrodnictwa oraz posiadającą co najmniej 2 letnie doświadczenie w wykonywaniu i nadzorowaniu prac związanych z utrzymaniem i pielęgnacją terenów zieleni. 
c) dotyczy X części:
na potwierdzenie tego warunku Zamawiający wymaga wykazania, że Wykonawca dysponuje lub będzie dysponował w okresie realizacji zamówienia co najmniej następującymi urządzeniami technicznymi:
·  jednym samochodem ciężarowym z zamontowanym pługiem o szerokości roboczej nie mniejszej niż 3,0 m i piaskarką o ładowności mieszanki nie mniejszej niż 4,0 m³. Konstrukcja nośna pługa winna umożliwiać hydrauliczną regulację wysokości 
i kierunku ustawienia okładnicy, a krawędź robocza pługa winna być wykonana 
z tworzywa elastycznego,
·   jedną pługoposypywarką o masie całkowitej do 4 t z konstrukcją nośną pługa, która winna umożliwiać hydrauliczną regulację wysokości i kierunku ustawienia okładnicy, 
a krawędź robocza pługa winna być wykonana z tworzywa elastycznego,
·   jednym ciągnikiem typu rolniczego z napędem 4x4 wyposażonym w pług czołowy oraz posypywarkę o ładowności nie większej niż 4,0 m³,
·   jedną ładowarką hydrauliczną samobieżną przeznaczoną do pracy na drogach 
i parkingach nadającą się do wykorzystywania w trudnych warunkach pogodowych. Osprzęt roboczy (łyżka) o pojemności nie mniejszej niż 1,0 m³,
·   jedną zamiatarką uliczno-chodnikową do oczyszczania dróg i ciągów pieszych 
o masie całkowitej nie większej niż 5 t.
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 5 ustawy. 

3. W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy warunki udziału w postępowaniu określone: w pkt 1 ppkt 2) 
i 3) powinien spełniać co najmniej jeden z tych Wykonawców albo ci wszyscy Wykonawcy wspólnie.
4. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa w pkt 1 ppkt 2) i 3), polegać na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów – zgodnie z art. 22a ustawy. W takim przypadku Wykonawca postępuje zgodnie z zapisami w rozdziale VII.
5. Zasady oceny spełniania warunków Zamawiającego:
Ocena spełniania warunków wymaganych od Wykonawców zostanie dokonana wg formuły spełnia - nie spełnia na podstawie dokumentów opisanych w rozdziale VII. 
VI. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 5 ustawy
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę:

1) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016r. poz. 615) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615),
2) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w szczególności gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych,

3) jeżeli Wykonawca lub osoby, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy, uprawnione do reprezentowania wykonawcy pozostają w relacjach określonych w art. 17 ust. 1 pkt 2-4 ustawy z:
a) Zamawiającym;
b) osobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiającego;
c) członkami komisji przetargowej;


d) osobami, które złożyły oświadczenie, o którym mowa w art. 17 ust. 2a ustawy;
-
chyba że jest możliwe zapewnienie bezstronności po stronie Zamawiającego w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu,

4) który, z przyczyn leżących po jego stronie, nie wykonał albo nienależycie wykonał w istotnym stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego lub umowę koncesji, zawartą z zamawiającym, o którym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy, co doprowadziło do rozwiązania umowy lub zasądzenia odszkodowania,

5) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku, jeżeli za jego popełnienie wymierzono karę aresztu, ograniczenia wolności lub karę grzywny nie niższą niż 3000 złotych,

6) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie, o którym mowa w ppkt 5),

7) wobec którego wydano ostateczną decyzję administracyjną o naruszeniu obowiązków wynikających z przepisów prawa pracy, prawa ochrony środowiska lub przepisów o zabezpieczeniu społecznym, jeżeli wymierzono tą decyzją karę pieniężną nie niższą niż 3000 złotych,

8) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa 
w art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy, chyba że Wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności.

2. Wykluczenie Wykonawcy nastąpi w przypadkach, o których mowa:
1) w pkt 1 ppkt 5) - 7) – jeżeli nie upłynęły 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba że w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia lub od dnia w którym decyzja potwierdzająca zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia stała się ostateczna,

2) w pkt 1 ppkt 2) i 4) – jeżeli nie upłynęły 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia.
VII. Wykaz oświadczeń i dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, braku podstaw wykluczenia i wymagań Zamawiającego
1. W celu wstępnego potwierdzenia, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w rozdziale V, Wykonawca dołącza do oferty:   
1) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie w formie pisemnej na formularzu jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia, zwane dalej „oświadczeniem JEDZ” – załącznik nr 2 do SIWZ w zakresie wskazanym przez Zamawiającego.
Wykonawca wypełniając oświadczenie JEDZ powinien stosować postanowienia instrukcji Urzędu Zamówień Publicznych, która dostępna jest na stronie internetowej UZP pod adresem: https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/jednolity-europejski-dokument-zamowienia
· W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie JEDZ składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. W imieniu wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia JEDZ mogą być złożone przez pełnomocnika, jednakże muszą dotyczyć wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie 
o udzielenie zamówienia i powinny potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy 
z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu i brak podstaw wykluczenia.

· Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu zobowiązany jest złożyć osobne oświadczenie JEDZ, odrębnie dla każdego z podwykonawców.
· Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania - w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby - warunków udziału w postępowaniu zobowiązany jest złożyć oświadczenie JEDZ, dotyczące tych podmiotów.
2. W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy (rozdział V), Zamawiający żąda od Wykonawcy:
1) w celu potwierdzenia spełniania warunku dotyczącego sytuacji ekonomicznej lub finansowej, o którym mowa w rozdziale V pkt 1 ppkt 2):

a) dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż:
Część I     -    700.000,00 PLN,

Część II    -    500.000,00 PLN,

Część III   -    400.000,00 PLN,

Część IV   - 1.200.000,00 PLN,

Część V    -    350.000,00 PLN,

Część VI   -    150.000,00 PLN,

Część VII  -    100.000,00 PLN,

Część VIII -     250.000,00 PLN,

Część IX   -     650.000,00 PLN,   
Część X    -     500.000,00 PLN.
(w zależności do której części Wykonawca przystępuje)
Jeżeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie może złożyć wymaganego przez Zamawiającego dokumentu, o którym mowa w ppkt 1), Wykonawca może złożyć inny dokument, który w wystarczający sposób potwierdza spełnianie opisanego przez Zamawiającego warunku udziału w postępowaniu dotyczącego sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2) w celu potwierdzenia spełniania warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej, o którym mowa w rozdziale V pkt 1 ppkt 3):
a) wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, potwierdzającego, że Wykonawca zrealizował: 
co najmniej jedną usługę polegającą na sprzątaniu budynków (dotyczy części I – IX) lub co najmniej jednej usługi polegającej na sprzątaniu i pielęgnacji terenów zewnętrznych oraz wykonywaniu prac opisanych w ramach „akcji zima” (dotyczy części X) zrealizowanych  na kwoty nie mniejsze niż: 
Część I     - 450.000,00 PLN brutto 

Część II    - 350.000,00 PLN brutto

Część III   - 250.000,00 PLN brutto
Część IV   - 900.000,00 PLN brutto

Część V    - 220.000,00 PLN brutto

Część VI   - 100.000,00 PLN brutto

Część VII  -   50.000,00 PLN brutto

Część VIII - 150.000,00 PLN brutto
Część IX   - 450.000,00 PLN brutto 
Część X    - 350.000,00 PLN brutto       
wartość wykazana ma być wartością jednej umowy – odpowiednio do wybranej części, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu usługi, daty wykonania i podmiotu, na rzecz którego usługa została wykonana, oraz załączeniem dowodu, określającego czy ta usługa została wykonana lub jest wykonywana należycie - załącznik nr 6 do SIWZ. 
Dowodem, o którym mowa w zdaniu poprzednim są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługa była wykonywana, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych jest wykonywana, a jeżeli 
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
Jeżeli Wykonawca przedstawi w dokumentach złożonych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu ppkt 1) i 2) wartości wyrażone w innej walucie niż PLN, Zamawiający do oceny spełniania warunków przeliczy podaną wartość po średnim kursie tej waluty w stosunku do PLN publikowanym przez NBP obowiązującym w dniu publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej,
b) dotyczy X części:
wykazu osób załącznik nr 7 do SIWZ potwierdzającego, ze Wykonawca dysponuje lub będzie dysponował w okresie realizacji zamówienia osobami zdolnymi do wykonania zamówienia tj. 1 osobą z wykształceniem ogrodniczym posiadającą wiedzę z zakresu ogrodnictwa oraz posiadającą 2 letnie doświadczenie 
w wykonywaniu i nadzorowaniu prac związanych z utrzymaniem i pielęgnacją terenów zieleni, wraz z informacją na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz podstawę do dysponowania tymi osobami i/lub pisemnego zobowiązania innych podmiotów do udostępnienia osób zdolnych do wykonania zamówienia, jeżeli w wykazie, o którym mowa wcześniej Wykonawca wykazał osoby, którymi będzie dysponował.
c) dotyczy X części: 
wykazu urządzeń technicznych załącznik nr 8 do SIWZ potwierdzającego, ze Wykonawca dysponuje lub będzie dysponował w okresie realizacji zamówienia co najmniej:
· jednym samochodem ciężarowym z zamontowanym pługiem o szerokości roboczej nie mniejszej niż 3,0 m i piaskarką o ładowności mieszanki nie mniejszej niż 4,0 m³. Konstrukcja nośna pługa winna umożliwiać hydrauliczną regulację wysokości 
i kierunku ustawienia okładnicy, a krawędź robocza pługa winna być wykonana 
z tworzywa elastycznego,
· jedną pługoposypywarką o masie całkowitej do 4 t z konstrukcją nośną pługa, która winna umożliwiać hydrauliczną regulację wysokości i kierunku ustawienia okładnicy, a krawędź robocza pługa winna być wykonana z tworzywa elastycznego,
· jednym ciągnikiem typu rolniczego z napędem 4x4 wyposażonym w pług czołowy oraz posypywarkę o ładowności nie większej niż 4,0 m³,
· jedną ładowarką hydrauliczną samobieżną przeznaczoną do pracy na drogach 
i parkingach nadającą się do wykorzystywania w trudnych warunkach pogodowych. Osprzęt roboczy (łyżka) o pojemności nie mniejszej niż 1,0 m³,
· jedną zamiatarką uliczno-chodnikową do oczyszczania dróg i ciągów pieszych 
o masie całkowitej nie większej niż 5 t. 
wraz i informacją o podstawie dysponowania powyższym sprzętem.

Dokumenty z ppkt. 2)  powinny być wypełnione i podpisane przez osobę(y) upoważnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy.
3. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału 
w postępowaniu, na podstawie art. 24 ustawy, Zamawiający żąda od Wykonawcy:

1) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy oraz, odnośnie skazania za wykroczenie na karę aresztu, w zakresie określonym przez Zamawiającego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

2) zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

3) zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

4) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy,
5) oświadczenia Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo – w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji – dokumentów potwierdzających dokonanie płatności tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie spłat tych należności, załącznik nr 4 A do SIWZ,
6) oświadczenia Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne, załącznik nr 4 B do SIWZ,
7) oświadczenia Wykonawcy o braku wydania prawomocnego wyroku sądu skazującego za wykroczenie na karę ograniczenia wolności lub grzywny w zakresie określonym przez Zamawiającego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy, załącznik nr 4 C do SIWZ,
8) oświadczenia Wykonawcy o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji administracyjnej o naruszeniu obowiązków wynikających z przepisów prawa pracy, prawa ochrony środowiska lub przepisów o zabezpieczeniu społecznym w zakresie określonym przez Zamawiającego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 7 ustawy, załącznik nr 4 D do SIWZ,
9) oświadczenia Wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 716), załącznik nr 4 E do SIWZ,
10) oświadczenia wykonawcy o przynależności albo braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej; w przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej wykonawca może złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu.
Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. Wzór oświadczenia o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej stanowi załącznik nr 3 do SIWZ.
W przypadku dwóch lub więcej Wykonawców składających wspólną ofertę (ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia) dokumenty wymienione w ppkt 1) - 10) składa każdy z Wykonawców. W imieniu wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia dokumenty te mogą być złożone przez pełnomocnika, jednakże muszą dotyczyć wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia.
4. Poleganie przez Wykonawcę na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów – zgodnie z art. 22a ustawy:

1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa w rozdziale V pkt 1 ppkt 2) i 3) w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.

2) Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13–22 i ust. 5 ustawy.

3) Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, odpowiada solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.

4) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.
5) W celu oceny, czy Wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy, będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, Zamawiający żąda dokumentów, które określają w szczególności: 

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu,

2) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia publicznego,

3) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego,

6) Zamawiający żąda od Wykonawcy, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w pkt 3 ppkt 1) - 9).

7) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, o którym mowa w art. 22a ust 1 ustawy, nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego:
1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub,

2) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną, o których mowa w rozdziale V.
5. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia:

1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia na podstawie art. 23 ustawy. W tym przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

2) Przepisy dotyczące Wykonawcy, stosuje się odpowiednio do Wykonawców, o których mowa w ppkt 1).

3) Jeżeli oferta Wykonawców, o których mowa w ppkt 1), zostanie wybrana, Zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców – rozdział XVI pkt 7 ppkt 1).

6. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik (można wystawić jednorazowe pełnomocnictwo do danego konkretnego postępowania), do oferty musi być załączone pełnomocnictwo w oryginale lub kopia poświadczona przez notariusza (o ile pełnomocnictwo dla osób reprezentujących Wykonawcę nie wynika z dokumentów rejestracyjnych) zawierające datę wystawienia, zakres upoważnienia, okres, na które zostało wystawione oraz musi być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji.

7. Zgodnie z art. 26 ust. 1 ustawy Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 10 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, spełnianie przez oferowane dostawy wymagań określonych przez zamawiającego oraz brak podstaw wykluczenia, określonych w niniejszym rozdziale.
8. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów.

9. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczenia JEDZ, oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, braku podstaw wykluczenia, wymagań określonych przez Zamawiającego wymienionych w pkt 4 lub innych dokumentów wymienionych w niniejszym rozdziale, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
10. Oświadczenia, o których mowa w niniejszym rozdziale dotyczące Wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy oraz dotyczące podwykonawców, muszą być składane w oryginale, podpisane przez osobę(y) upoważnioną(e) do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, innego podmiotu, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy, podwykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym), właściwym dla jego formy organizacyjnej.

11. Dokumenty, o których mowa w niniejszym rozdziale, inne niż pełnomocnictwa, o których mowa w pkt 6 i oświadczenia, o których mowa w pkt 10, muszą być składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

12. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca - zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym), właściwym dla jego formy organizacyjnej - w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą, albo notariusz. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie pisemnej lub w formie elektronicznej.
13. Dokumenty muszą być wystawione zgodnie z terminami określonymi powyżej, przy czym ważny będzie również dokument wystawiony w okresie wcześniejszym, jeżeli zostanie potwierdzony przez organ wydający w wymaganym terminie.
14. Zamawiający na podstawie art. 26 ust. 4 ustawy wezwie także, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w niniejszym rozdziale.

15. Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, Zamawiający na podstawie art. 26 ust. 3a ustawy wezwie do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
16. Wykonawcy mający siedzibę lub miejsce zamieszkania za granicą:
1) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 3: 
a) ppkt 1) – składa informację z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 oraz ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy – wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
b) ppkt 2) – 4) – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:
· nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,

· nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
2) Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ppkt 1), zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Wymogi dotyczące terminu wystawienia dokumentów określone w ppkt 1) stosuje się odpowiednio.

3) Wykonawca mający siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby mającej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, której dotyczy dokument wskazany w pkt 3 ppkt 1), składa dokument, o którym mowa w ppkt 1 lit. a), w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 oraz ust. 5 pkt 6 ustawy. Jeżeli w kraju, w którym miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument miał dotyczyć, nie wydaje się takich dokumentów, zastępuje się go dokumentem zawierającym oświadczenie tej osoby złożonym przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na miejsca zamieszkania tej osoby. Wymogi dotyczące terminu wystawienia dokumentów określone w ppkt 1) lit. a) stosuje się.
17. Dodatkowe informacje: 
1) Postępowanie o udzielenie zamówienia Zamawiający prowadzi w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
2) W przypadku wskazania przez Wykonawcę w oświadczeniu JEDZ dostępności oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w pkt 2 i 3 oraz w pkt 16 ppkt 1) w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty.

3) W przypadku, o którym mowa w ppkt 2), Zamawiający będzie żądał od Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski wskazanych przez Wykonawcę i pobranych samodzielnie przez Zamawiającego dokumentów.
4) W przypadku wskazania przez Wykonawcę oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w pkt 2 i 3 oraz w pkt 16 ppkt 1), które znajdują się w posiadaniu Zamawiającego, w szczególności oświadczeń lub dokumentów przechowywanych przez Zamawiającego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, Zamawiający w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw wykluczenia, korzysta z posiadanych oświadczeń lub dokumentów, o ile są one aktualne. Wykonawca zobowiązany jest wskazać w załączniku nr 2 do SIWZ (JEDZ).numer postępowania (lub numer sprawy) do którego złożył te oświadczenia i dokumenty,
5) Wykonawca wpisany do urzędowego wykazu zatwierdzonych wykonawców lub Wykonawca certyfikowany przez jednostki certyfikujące spełniające wymogi europejskich norm certyfikacji może złożyć zaświadczenie o wpisie do urzędowego wykazu wydane przez właściwy organ lub certyfikat wydany przez właściwą jednostkę certyfikującą kraju, w którym Wykonawca ten ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, wskazujące na dokumenty stanowiące podstawę wpisu lub uzyskania certyfikacji, w miejsce odpowiednich dokumentów wymienionych w pkt 1, 2 i 3.

18. W zakresie nieuregulowanym w SIWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016r., poz. 1126).
VIII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami
1. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. – Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2016r. poz. 1113), osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (tekst jednolity Dz. U. z 2016r. poz. 1030).
2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Oświadczenia, dokumenty, wnioski, zawiadomienia, odwołania, informacje, a także pytania uznaje się za dostarczone w terminie, jeśli dotarły do Zamawiającego w taki sposób, że mógł zapoznać się z ich treścią.
3. Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami jest: 
Patryk Poborski – pracownik Działu Zamówień Publicznych Uniwersytetu Gdańskiego, fax (58) 523 – 31 – 10, e-mail: sekretariatdzp@ug.edu.pl, w godzinach 07:00 - 15:00 od poniedziałku do piątku.
4. Zgodnie z art. 38 ustawy Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 6 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

5. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 4 lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku.
6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami oraz zmiany treści SIWZ Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści na stronie internetowej: www.ug.edu.pl, na której udostępniona jest SIWZ.
7. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego pytania.
8. Wykonawca pobierający wersję elektroniczną SIWZ ze strony internetowej Zamawiającego zobowiązany jest do jej monitorowania w tym samym miejscu, z którego została pobrana, gdyż zamieszczane tam są wszelkie informacje dotyczące postępowania.
9. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SIWZ, a treścią udzielanych odpowiedzi jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 
IX. Wymagania dotyczące wadium 
1. Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości:
1) I część     -  24.000,00 PLN (słownie: dwadzieścia cztery tysiące złotych),
2) II część    -  18.000,00 PLN (słownie: osiemnaście tysięcy złotych),
3) III część   -  14.000,00 PLN (słownie czternaście tysięcy złotych),
4) IV część   -  42.000,00 PLN (słownie czterdzieści dwa tysiące złotych),  
5) V część    -  13.000,00 PLN (słownie trzynaście tysięcy złotych),
6) VI część   -    6.500,00 PLN (słownie sześć tysięcy pięćset złotych),
7) VII część  -    3.800,00 PLN (słownie trzy tysiące osiemset złotych),
8) VIII część -    9.000,00 PLN (słownie dziewięć tysięcy złotych),  
9) IX część   -  22.000,00 PLN (słownie dwadzieścia dwa tysiące złotych),
10) X część    - 17.500,00 PLN (słownie siedemnaście tysięcy pięćset złotych).
           Wadium Wykonawca wnosi przed upływem terminu składania ofert.

2. W zależności od woli Wykonawcy wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:
1) pieniądzu,
2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym,
3) gwarancjach bankowych,
4) gwarancjach ubezpieczeniowych,
5) poręczeniach udzielonych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 359). 
3. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wnieść przelewem na wskazany poniżej rachunek bankowy:


BANK PEKAO S.A. IV/O Gdańsk Nr 54 1240 1271 1111 0000 1492 5434 z oznaczeniem: Wadium do postępowania nr A120-211-187/16/ZZ – z oznaczeniem numeru i nazwą części, do której zostało wniesione.

Potwierdzeniem tej formy wniesienia wadium będzie kopia przelewu załączona do oferty. Wadium wniesione w pieniądzu będzie skuteczne z chwilą uznania środków pieniężnych na rachunku bankowym Zamawiającego wskazanym powyżej, przed upływem terminu składania ofert (tj. przed upływem dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin składania ofert).
4. Poręczenie, gwarancja, o których mowa w pkt 2 powinny być ważne przez okres związania ofertą - kopia wadium powinna być dołączona do oferty, a oryginał dołączony do oferty w osobnej kopercie. Z treści gwarancji winno wynikać bezwarunkowe, na każde pisemne żądanie zgłoszone przez Zamawiającego w terminie związania ofertą, zobowiązanie gwaranta do wypłaty Zamawiającemu pełnej kwoty wadium w okolicznościach określonych w art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy.

5. Oferta Wykonawcy, który nie wniesie wadium lub wniesie wadium w sposób nieprawidłowy zostanie odrzucona.

6. Wadium dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia może być wniesione przez jednego z tych Wykonawców, kilku z nich lub wszystkich łącznie.

7. Ewentualne przesunięcie terminu składania ofert jest jednoznaczne z przesunięciem terminu wniesienia wadium.

8. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli:

1) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust 1 ustawy, oświadczenia, 
o którym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, pełnomocnictw lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w rozdziale XV pkt 4 ppkt 3), co spowodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez Wykonawcę jako najkorzystniejszej,
2) Wykonawca, którego oferta została wybrana odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie,
3) Wykonawca nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy,
4) Zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, którego oferta została wybrana.
9. Zwrot wadium:

1) Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem pkt 8 ppkt 1). 

2) Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

3) Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert.
4) Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu Zamawiający zwraca je wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę.

10. Zamawiający żąda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcę, któremu je zwrócono na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy, jeśli w wyniku rozstrzygnięcia odwołania jego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie określonym przez Zamawiającego.
X. Termin związania ofertą
1. Termin związania ofertą wynosi 60 dni, licząc od upływu terminu składania ofert - art. 85 ustawy.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
3. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje utraty wadium. 

4. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Wykonawca przystępujący do postępowania obowiązany jest do przygotowania oferty sporządzonej w sposób zgodny ze SIWZ oraz ustawą.
2. Ofertę stanowią: 
1) załącznik nr 1 do SIWZ – formularz ofertowy (część I – X) odpowiednio do części, do której Wykonawca przystępuje  wg załączonego wzoru,
2) załącznik nr 1 a do SIWZ – formularz cenowo przedmiotowy  (część I – X) odpowiednio do części, do której Wykonawca przystępuje  wg załączonego wzoru
Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wypełnił załącznik nr 1a (część I – X)  - formularz cenowo przedmiotowy według poszczególnych wierszy, kolumn. 
3) Załącznik nr 1 b do SIWZ – plan zapewnienia jakości usługi  (część I – X) odpowiednio do części, do której Wykonawca przystępuje  wg załączonego wzoru.
3. Oferta ma być złożona pod rygorem nieważności w formie pisemnej, podpisana przez osobę(y) uprawnioną(e) do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym), właściwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy lub pełnomocnika. 

W przypadku złożenia oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Wykonawcy ci składają jeden komplet ww. dokumentów, które muszą być podpisane w taki sposób, by prawnie zobowiązywały wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.
4. Oferta ma być sporządzona w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, czytelnym pismem ręcznym, nieścieralnym atramentem lub inną trwałą i czytelną techniką.

5. Wykonawca bez zgody Zamawiającego wyrażonej w ramach udzielanych wyjaśnień nie może zmienić treści załączników nr 1, 1a i 1b(część I – X) do SIWZ – wzory Zamawiającego. 
6. W przypadku dokonania zmian powodujących niezgodność treści oferty ze SIWZ, oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy – jako niezgodna ze SIWZ.
7. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca dokonał poprawek (wynikających z jego błędu) muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę(y) podpisującą(e) ofertę.
8. Wszystkie strony oferty wraz z oświadczeniem JEDZ, winny być kolejno ponumerowane oraz w trwały sposób ze sobą połączone. 

9. Oferta wraz z oświadczeniem JEDZ musi być złożona w nieprzejrzystej zamkniętej kopercie, gwarantującej jej nienaruszenie do dnia otwarcia, zaadresowana do Zamawiającego na adres według poniższego wzoru:
Nazwa (firma) Wykonawcy                    Dział Zamówień Publicznych, 
Adres Wykonawcy                                  Uniwersytetu Gdańskiego,
                                         80-309 Gdańsk, ul. Jana Bażyńskiego 8, pok. 115            
OFERTA

do postępowanie nr A120-211-187/16/ZZ: na kompleksową na usługę sprzątania wraz z obsługą szatni w obiektach Kampusu Oliwa i Sopot oraz sprzątanie terenów zewnętrznych wraz z akcją zima 
w Kampusie Oliwa Uniwersytetu Gdańskiego* 
Część I – Wydział Prawa i Administracji,
Część II – Wydział Filologiczny i Wydział Historyczny,
Część III – Wydział Matematyki, Fizyki i Informatyki,
Część IV – Wydział Nauk Społecznych,
Część V – Biblioteka Główna UG, 
Część VI – Budynek „Trzynastka”,
Część VII –  Biblioteka Ekonomiczna UG,
Część VIII – Budynek Administracyjny wraz z budynkiem biurowo gospodarczym, 
Część IX – Wydział Filologiczny  budynek Neofilologii,
Część X – Sprzątanie i pielęgnacja terenów zewnętrznych otaczających obiekty Uniwersytetu    

                  Gdańskiego oraz prace wykonywane w ramach „akcji zima” w Kampusie Oliwa
*  w zależności, do której części Wykonawca składa ofertę
nie otwierać przed dniem 21.02.2017r. godz. 12:30
10. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną, jednoznaczną ofertę, na każdą z części postepowania osobno (dopuszcza się składanie ofert  przez Wykonawcę na wybraną(e) lub też wszystkie części postepowania) zgodnie z przedmiotem zamówienia 
w określonym poniżej terminie.
11. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.
12. W przypadku zmiany oferty Wykonawca składa pisemne oświadczenie o zmianie oferty, określając zakres tych zmian. Oświadczenie o zmianie oferty musi zawierać nazwę 
i adres Wykonawcy oraz musi być podpisane zgodnie z zapisami określonymi w pkt 3. Oświadczenie o zmianie oferty Wykonawca składa według zasad określonych w pkt 9 do upływu terminu określonego w rozdziale XII pkt 1, z oznaczeniem: „Zmiana oferty”.
13. W przypadku wycofania oferty Wykonawca składa pisemne oświadczenie o wycofaniu oferty. Oświadczenie o wycofaniu oferty musi zawierać nazwę i adres Wykonawcy, treść oświadczenia Wykonawcy o wycofaniu oferty oraz musi być podpisane zgodnie z zapisami określonymi w pkt 3. Oświadczenie o wycofaniu oferty Wykonawca składa do upływu terminu określonego w rozdziale XII pkt 1 z oznaczeniem: „Wycofanie oferty”.

14. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust 3 ustawy, oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne, są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz.U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.), jeśli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa poniżej (art. 86 ust. 4 ustawy).
15. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: ”informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa” i dołączone do oferty. Zaleca się, aby informacje te były trwale, oddzielnie spięte. Brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że wszelkie oświadczenia lub dokumenty składane w trakcie niniejszego postępowania są jawne bez zastrzeżeń.
16. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji będzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkować będzie ich odtajnieniem.

17. Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. Wykonawca zastrzegając tajemnicę przedsiębiorstwa zobowiązany jest dołączyć do oferty pisemne uzasadnienie odnośnie do charakteru zastrzeżonych w niej informacji.

Uzasadnienie ma na celu udowodnienie spełniania przesłanek określonych w przywołanym powyżej przepisie, tj. że zastrzeżona informacja:

1) ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsiębiorstwa,

2) nie została ujawniona do publicznej wiadomości,
3) podjęto w stosunku do niej niezbędne działanie w celu zachowania poufności.

XII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
1. Oferty należy składać pod adresem:
Dział Zamówień Publicznych Uniwersytetu Gdańskiego, ul. Jana Bażyńskiego 8, 80-309 Gdańsk, pokój nr 115, I piętro, w godzinach pracy od 7:00 do 15:00 w terminie do 21.02.2017r. do godz.12:00  
2. Zamawiający odnotuje kolejny numer oferty, dzień i godzinę jej otrzymania. 
3. W przypadku osobistego złożenia oferty - Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie złożenia oferty z odnotowaniem terminu jej złożenia (dzień, godzina) oraz numerem (symbolem), jakim oferta została oznakowana. 
4. Datą złożenia oferty jest termin, w którym oferta znajdzie się u Zamawiającego. 
5. W przypadku wysłania oferty drogą pocztową, kurierem, jako termin złożenia oferty Zamawiający uzna termin, w którym oferta znalazła się w posiadaniu Zamawiającego.


6. W przypadku złożenia oferty po terminie, Zamawiający postąpi zgodnie z zapisami art. 84 ust. 2 ustawy. 
7. Otwarcie ofert nastąpi:
w budynku Rektoratu Uniwersytetu Gdańskiego, ul. Jana Bażyńskiego 8, 80-309 Gdańsk, pokój nr 112, I piętro dnia 21.02.2017r. o godz.12:30
8. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwoty, jakie zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia na każdą z części osobno.
9. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej www.ug.edu.pl, na której udostępniona jest SIWZ informacje dotyczące:
1) kwot, jakie zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,
2) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie,

3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

XIII. Opis sposobu obliczenia ceny
1. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich (PLN).

2. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wypełnił załączniki nr 1 do SIWZ formularz ofertowy (odpowiednio do części, do której przystępuje).

3. Załącznik nr 1a formularz cenowo przedmiotowy (część I – IX) do SIWZ musi mieć podane 
w każdej pozycji:
1) zakres I: wartość usługi  netto za 1 miesiąc, kwotę podatku VAT, wartość usługi brutto za       

               1  miesiąc, całkowitą wartość usługi brutto dla powierzchni obiektu za 22 miesiące(w    

                części I – VII)  i 21,5  miesięcy (w części VIII i IX),
2) zakres II: wartość netto za 1 m2, kwotę podatku VAT 1 m2, wartość brutto za m2, wartość usługi brutto,(w części I – VII),
3) zakres III: wartość netto za 1 miesiąc, kwotę podatku VAT za 1 miesiąc, wartość brutto za 1 miesiąc, wartość usługi brutto za 14 miesięcy (część I, II III, IV, VI), 15 miesięcy (część V) i 13,5 miesiąca (część IX),
4. Załącznik nr 1 a (część X) do SIWZ musi  mieć podane w każdej pozycji:

1) zakres I: wartość usługi netto za 1 miesiąc, kwotę podatku VAT za 1 miesiąc, wartość usługi brutto za 1 miesiąc, wartość usługi za 22 miesiące brutto,
2) zakres II: wartość netto za 5 miesięcy, kwotę podatku VAT za 5 miesięcy, wartość usługi brutto za 5 miesięcy ( 2 miesiące w roku 2017 i 3 miesiące w roku 2018)   

5. Zsumowane wartości brutto w PLN z załącznika nr 1a  do SIWZ (część I – X)  należy przenieść odpowiednio do formularza ofertowego załącznik nr 1 do SIWZ odpowiednio do części.
6. Cena brutto z formularza ofertowego – załącznik nr 1 do SIWZ stanowić będzie wynagrodzenie Wykonawcy i traktowana będzie jako cena oferty do oceny i porównywania złożonych ofert w ramach kryterium „Cena oferty”
7. Cena oferty musi zawierać należny podatek VAT zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług (tekst jednolity Dz. U. z 2011r. Nr 177, poz. 1054 z późn. zm.) z zastrzeżeniem pkt 5 niniejszego rozdziału, wszystkie przewidywane koszty kompletnego wykonania przedmiotu zamówienia, musi uwzględniać wymagania SIWZ oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. Skutki finansowe jakichkolwiek błędów obciążają Wykonawcę, który musi przewidzieć wszystkie okoliczności mogące mieć wpływ na cenę zamówienia.

8. W sytuacji gdy Wykonawca składa ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając taką ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
9. Wykonawcy zobowiązani są do zaokrąglenia cen do pełnych groszy, czyli do dwóch miejsc po przecinku, przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza.
10. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich.
11. Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferować cenę jednoznaczną. Podanie ceny wariantowej wyrażonej w „widełkach cenowych” lub zawierającej warunki i zastrzeżenia spowoduje odrzucenie oferty.
12. Cena oferty nie podlega negocjacjom czy zmianom.
13. Wszystkie poprawki w obliczeniach, dokonane ręcznie, bez użycia korektora poprzez przekreślenie poprzedniego zapisu w sposób umożliwiający jego odczytanie winny być parafowane własnoręcznie zgodnie ze statusem prawnym Wykonawcy, czyli przez osobę(y) podpisującą(e) ofertę. 
XIV. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium:

1) Cena oferty – 100% wagi
Zamawiający dokona oceny na podstawie zaoferowanej przez Wykonawcę ceny oferty brutto w PLN podanej w formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do SIWZ).
Punkty za kryterium „Cena oferty” zostaną przyznane według wzoru:

Cn

P(c) =  ––––– x 100 

Co

gdzie: 
P(c) - ilość punktów przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium „Cena oferty”

Cn - najniższa zaoferowana cena w PLN brutto spośród złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu 

Co - cena w PLN brutto ocenianej oferty
Maksymalna ilość punktów jaką może otrzymać oferta w kryterium „Cena oferty” wynosi 100 pkt

2. Zamawiający zastosuje zaokrąglenie wyników do dwóch miejsc po przecinku.
3. Jeżeli nie można będzie wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że zostały złożone dwie lub więcej ofert o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych – art. 91 ust.4 ustawy.
XV. Wybór najkorzystniejszej oferty i informacje o wyniku postępowania
1. Ocena, porównanie i wybór najkorzystniejszej oferty będą przeprowadzone przez komisję przetargową, powołaną przez Zamawiającego. Ocena w każdej z dziesięciu części postępowania zostanie dokonana na podstawie określonego w rozdziale XIV kryterium oceny ofert.

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który nie podlega wykluczeniu 
z postępowania o udzieleniu zamówienia, którego oferta nie podlega odrzuceniu 
i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium oceny ofert.

3. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz, 
z zastrzeżeniem pkt 4, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści (art. 87 ust. 1 ustawy).
4. Zamawiający poprawia – niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona, oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy według poniższych reguł:

1) oczywista omyłka pisarska – bezsporna, niebudząca wątpliwości omyłka dotycząca wyrazów, np.:

a) widoczna mylna pisownia wyrazu,

b) ewidentny błąd gramatyczny,

c) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego części,

d) ewidentny błąd rzeczowy, np. 31 listopada,
e) rozbieżność pomiędzy ceną wpisaną liczbą i słownie. W przypadku rozbieżności jako prawidłową Zamawiający przyjmie cenę wpisaną liczbą, biorąc przy tym pod uwagę opisany w SIWZ sposób obliczania ceny oraz to, że kwota wyrażona słownie pojawia się na końcu tego procesu.
2) oczywista omyłka rachunkowa, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek – omyłka dotycząca działań arytmetycznych na liczbach, np.:

6) błędne obliczenie prawidłowo podanej w ofercie stawki podatku od towarów i usług,

7) błędne zsumowanie w ofercie wartości netto i kwoty podatku od towarów i usług,

8) błędny wynik działania matematycznego wynikający z dodawania, odejmowania, mnożenia 
i dzielenia.

3) inne omyłki, polegające na niezgodności oferty ze SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. 
5. Jeżeli zaoferowana cena, lub jej istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów (art. 90 ust. 1 ustawy) oraz w sytuacjach opisanych w art. 90 ust. 1a ustawy, Zamawiający podejmie działania, o których mowa w ww. przepisach.
6. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy zgodnie z art. 90 ust. 2 ustawy.
7. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, jeżeli zaistnieje co najmniej jedna z przesłanek, określonych w art. 89 ust. 1 ustawy, w tym ofertę Wykonawcy jeżeli nie udzielił wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z złożonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia – art. 90 ust 3 ustawy.
8. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego w przypadkach opisanych w art. 93 ustawy.

9. Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o wyniku postępowania zamieszczając go na stronie internetowej, zgodnie z art. 92 ustawy.
XVI. Postanowienia związane z podpisaniem umowy o udzielenie zamówienia publicznego i informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
1. Zamawiający przekazuje do wiadomości Wykonawców projekty umowy – załączniki nr 5 do SIWZ (część I – X). Wykonawca może nanieść parafkę akceptując projekt umowy załączony do SIWZ na jego ostatniej stronie i załączyć niniejszy projekt do oferty albo ograniczyć się do oświadczenia, odnoszącego się do treści projektu umowy, zawartego 
w załączniku nr 1 do SIWZ (formularz ofertowy odpowiednio do części).
2. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcą w każdej z części nastąpi w terminie nie krótszym niż 10 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, 
z zastrzeżeniem art. 94 ust. 2 pkt 1 lit. a) ustawy.

3. Miejscem zawarcia umowy jest siedziba Zamawiającego. Umowa będzie przesłana do podpisu Wykonawcy (kurierem) lub przedstawiona do podpisu w siedzibie Zamawiającego w zależności od ustaleń dokonanych przez strony.
4. Wykonawca zobowiązany jest do podpisania umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego oraz do niezwłocznego odesłania jej kurierem do Zamawiającego (na adres Działu Zamówień Publicznych Uniwersytetu Gdańskiego, 80-309 Gdańsk, ul. Jana Bażyńskiego 8), jednak nie później niż w ciągu 5 dni od dnia jej otrzymania. 
5. Umowa w sprawie zamówienia publicznego może zostać zawarta także po upływie terminu związania ofertą, jeżeli Zamawiający przekazał Wykonawcom informację o wyborze oferty przed upływem terminu związania ofertą, a Wykonawca wyraził zgodę na zawarcie umowy na warunkach określonych w złożonej ofercie.

6. Jeżeli Wykonawca, o którym mowa w rozdziale II pkt 3, uchyla się od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający zbada czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert.
7. Do dnia podpisania umowy Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć:
1) kopię umowy regulującej współpracę Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego - art. 23 ust. 4 ustawy,
2) kopię opłaconej polisy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności gospodarczej na kwotę nie mniejszą niż wartość umowy.
3) potwierdzenie wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy,

4) kopię dokumentów potwierdzających kwalifikacje – osoby lub osób wskazanych w załączniku nr 7 do SIWZ (tylko do X części),
5) kopie dowodów rejestracyjnych urządzeń technicznych, wskazanych w załączniku nr 8 do SIWZ którymi Wykonawca będzie dysponował  przy realizacji zamówienia (tylko do X części),
6) wykaz środków chemicznych jakich Wykonawca użyje do realizacji zamówienia wraz 
z kartami charakterystyk przedstawionych środków (z wyłączeniem mydła 
w płynie),
7) wykaz osób, które będą wykonywać czynności w zakresie realizacji zamówienia zgodnie         z umową o pracę. Wykaz musi zawierać informacje jednoznacznie wskazujące osobę(pracownika) oraz zakres wykonywanych przez niego czynności oraz dokumentów potwierdzających sposób zatrudnienia osób, a także oświadczenia osób, że są zatrudnione na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. – Kodeks pracy z uwzględnieniem minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust.3-5 ustawy z 10 października 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę przez cały okres realizacji przedmiotu zamówienia w zakresie czynności wymienionych w rozdziale III.
8. Zmiany postanowień zawartej umowy oraz warunki ich wprowadzenia do umowy opisane są w § 13 projektu umowy – załącznik nr 5  do SIWZ (część I- X).
9. Zamawiający, poza innymi przypadkami określonymi w powszechnie obowiązujących przepisach, a zwłaszcza w Kodeksie cywilnym, może odstąpić od umowy zgodnie z zapisami w § 14 – załącznik nr 5  do SIWZ (część I- X).
10. Zamawiający, na podstawie art. 145a ustawy, może rozwiązać umowę zgodnie z zapisami w § 15 – załącznik nr 5 do SIWZ (część I- X).
XVII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
1. Zamawiający wymaga, aby przed podpisaniem umowy Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości  5 % ceny oferty brutto podanej w ofercie. Zabezpieczenie to Wykonawca może wnosić w: 

1) gwarancjach bankowych,

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym,

3) gwarancjach ubezpieczeniowych,

4) pieniądzu,

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (tekst jednolity Dz. U. z 2016r., poz. 359).
2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy w proponowanych przez Wykonawcę formach zostanie wniesione na ustalony z Zamawiającym rachunek bankowy, a gwarancje bankowe lub inne dokumenty zostaną wystawione na Zamawiającego. Zabezpieczenie winno być wniesione najpóźniej w dniu zawarcia umowy, ale przed jej podpisaniem.
3. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wnosi przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego: BANK PEKAO S.A. IV/O Gdańsk Nr 54 1240 1271 1111 0000 1492 5434.
4. W przypadku wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w formie poręczenia lub gwarancji bankowych, ubezpieczeniowych gwarant musi zapewnić bezwarunkową zapłatę kwoty poręczenia (gwarancji) do maksymalnej wysokości zabezpieczenia na pierwsze żądanie Zamawiającego, właściwie podpisane, zawierające oświadczenie Zamawiającego, że Wykonawca nie wykonał lub nienależycie wykonał umowę. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia Zamawiającemu projektu gwarancji celem zatwierdzenia. Gwarant winien zobowiązywać się do wypłaty kwoty poręczenia (gwarancji) w terminie 30 dni od otrzymania żądania zapłaty.

5. Zabezpieczenie w wysokości określonej w pkt 1 służy do pokrycia roszczeń
z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania zamówienia.

6. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać, z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokości, zmiany formy zabezpieczenia na jedną lub kilka form określonych w pkt 1.

7. W ciągu 30 dni od dnia zrealizowania przez Wykonawcę przedmiotu zamówienia i uznania go przez Zamawiającego za należycie wykonane, Zamawiający zwróci kwotę zabezpieczenia, wniesionego w pieniądzu. 
8. Zamawiający zwróci zabezpieczenie wniesione w pieniądzu z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

9. Zabezpieczenie wnoszone w formie poręczenia lub gwarancji powinno być wniesione w pełnej wysokości (5 % oferowanej ceny oferty brutto) jako zabezpieczenie roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania zamówienia. Zamawiający zwraca  zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia zrealizowania przez Wykonawcę przedmiotu zamówienia i uznania go przez Zamawiającego za należycie wykonane.
10. Przed przesunięciem terminu wykonania zamówienia, Wykonawca zobowiązany jest odpowiednio przesunąć terminy ważności poręczeń (gwarancji) w terminie podpisania aneksu do umowy.  
XVIII. Podwykonawcy
1. Zamawiający dopuszcza możliwość korzystania z usług podwykonawców. 

2. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu składa oświadczenia JEDZ dotyczące podwykonawców (rozdział VII pkt 1).

3. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania lub zaniechanie działań podwykonawców tak jak za działania własne.  

5. Umowa o podwykonawstwo musi być w formie pisemnej o charakterze odpłatnym, a także musi określać jaka część zamówienia zostanie wykonana przez podwykonawcę. 

6. Termin zapłaty wynagrodzenia Podwykonawcy przewidziany w umowie o podwykonawstwo nie może być dłuższy niż 30 dni od dnia doręczenia Wykonawcy faktury lub rachunku, potwierdzających wykonanie zleconych podwykonawcy zadań.

7. Wprowadzenie podwykonawcy, w sytuacji gdy Wykonawca zadeklarował w ofercie wykonanie zamówienia własnymi siłami, lub zmiana podwykonawcy, na zasadach określonych w § 13 projektu umowy, będzie możliwe w przypadku, gdy Wykonawca powiadomi o tym fakcie Zamawiającego, wskazując przyczynę i zakres podwykonawstwa, co wymaga wcześniejszej akceptacji Zamawiającego.

8. Wprowadzenie lub zmiana podwykonawcy nie może naruszać zapisów SIWZ i umowy, na podstawie których dokonano wyboru oferty Wykonawcy.
XIX. Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 67 ust 1 pkt 6   ustawy
3. Zamawiający zgodnie  z art. 67 ust.1 pkt.6 ustawy Pzp, przewiduje  możliwość wystąpienia zamówień  polegających na powtórzeniu podobnych usług tj. sprzątania wewnątrz budynku, obsługi szatni, sprzątania terenów zewnętrznych w tym koszenie trawy i prac związanych z „akcją zima, nie więcej niż o 20% wartości brutto wynagrodzenia Wykonawcy.
XX. Dodatkowe informacje 
1. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych według części I – X.
2. Wykonawca może złożyć tylko jedną, jednoznaczną ofertę, na każdą z części postepowania osobno (dopuszcza się składanie ofert  przez Wykonawcę na wybraną(e) lub też wszystkie części postepowania) zgodnie z przedmiotem zamówienia.
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. W przypadku, gdy oferta zawierać będzie propozycje rozwiązań alternatywnych lub wariantowych – oferta zostanie odrzucona.
4. Zamawiający nie zamierza zawrzeć umowy ramowej jak i ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.

5. Zamawiający nie zamierza dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert równoważnych.
7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości dokonania przedpłaty. 

8. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obciążają wyłącznie Wykonawcę.

9. Zamawiający udostępnia SIWZ na stronie internetowej www.ug.edu.pl od dnia zamieszczenia publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej do upływu terminu składania ofert.
10. Zamawiający w szczególnie uzasadnionych przypadkach może przed upływem terminu  składania ofert zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę Zamawiający udostępnia na stronie internetowej.

11. Jeżeli zmiana treści SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający przekazuje Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej ogłoszenie dodatkowych informacji, informacji o niekompletnej procedurze lub sprostowania, drogą elektroniczną, zgodnie z formą i procedurami wskazanymi na stronie internetowej określonej w dyrektywie. 

12. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ, nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i informuje o tym Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieszcza informację na stronie internetowej Zamawiającego - art. 38 ust. 6 ustawy.
13. Zgodnie z zapisem art. 8 ustawy oraz regulacją ustawy o dostępie do informacji publicznej postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest jawne. Zamawiający może ograniczyć dostęp do informacji związanych z postępowaniem tylko w przypadkach określonych w ustawie.
14. Klauzula informacyjna dotycząca danych osobowych:
Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 922) Zamawiający informuje, iż:
1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy, pozyskanych w związku z jego przystąpieniem do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, jest Uniwersytet Gdański, 80-309 Gdańsk, ul. Jana Bażyńskiego 8, zwany dalej Zamawiającym.

2) Dane osobowe przetwarzane będą w celu dopełnienia obowiązku określonego w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.).
3) Wykonawca posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania.

4) Podanie Zamawiającemu danych osobowych Wykonawcy jest dobrowolne, jednakże jest to niezbędne do realizacji celu, o którym mowa w ppkt 2).
XXI. Środki ochrony prawnej
1. Wykonawcom w toku postępowania przysługują środki ochrony prawnej wymienione w Dziale VI ustawy (art. 179 - 198).
2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu lub równoważnego środka, spełniającego wymagania dla tego rodzaju podpisu.

5. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł się on zapoznać z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.

6. Wykonawca może wnieść odwołanie w terminach określonych w art. 182 ustawy.
XXII. Załączniki do SIWZ
Załącznik nr 1 – formularz ofertowy, (części I – X) formularze ofertowe,
Załącznik nr 1a – formularz cenowo przedmiotowy (części I – X), formularze cenowo przedmiotowe,

Załącznik nr 1 b -  plan zapewnienia jakości usługi. 
Załącznik nr 2 – oświadczenie JEDZ,
Załącznik nr 3 – oświadczenie o braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 23,
Załącznik nr 4 (A-E) – oświadczenia o braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24,
Załącznik nr 5  – projekty umowy (części I – X),
Załącznik nr 6 – wykaz wykonanych zamówień,
Załącznik nr 7 - wykaz osób (część X),

Załącznik nr 8 -  wykaz urządzeń technicznych wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi zasobami (część X),

Załącznik nr 9 - powierzchnie wewnętrzne (część I – IX),

Załącznik nr 10 - powierzchnie zewnętrzne (część X),

Załącznik nr 11- wyznaczone tereny wokół obiektów (mapka część X)

Załącznik nr 12 - Karta odbioru.
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